
 

 

 

 

SALINAN 

jdih.kemdikbud.go.id 

PERATURAN MENTERI PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

REPUBLIK INDONESIA 

NOMOR 23 TAHUN 2019 

TENTANG 

KLASIFIKASI ARSIP 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

 

MENTERI PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN REPUBLIK INDONESIA, 

 

 

Menimbang : a. bahwa dalam rangka meningkatkan tata kelola dan 

akuntabilitas kinerja kearsipan, diperlukan pengelolaan 

arsip dinamis yang efektif dan efisien;  

b. bahwa untuk mewujudkan pengelolaan arsip dinamis 

yang efektif dan efisien di Kementerian Pendidikan dan 

Kebudayaan, diperlukan klasifikasi arsip; 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 

dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu menetapkan 

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan tentang 

Klasifikasi Arsip Kementerian Pendidikan dan 

Kebudayaan; 

 

Mengingat :   1. Undang-Undang Nomor 39 Tahun 2008 tentang 

Kementerian Negara (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2008 Nomor 166, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 4916); 
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2. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang 

Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 

2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 5071); 

3. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang 

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 

tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 5286); 

4. Peraturan Presiden Nomor 14 Tahun 2015 tentang 

Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 15) 

sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Presiden 

Nomor 101 Tahun 2018 tentang Perubahan atas 

Peraturan Presiden Nomor 14 Tahun 2015 tentang 

Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 192);  

5. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia 

Nomor 17 Tahun 2011 tentang Sistem Klasifikasi 

Keamanan dan Akses Arsip Dinamis (Berita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 693); 

6. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia 

Nomor 19 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan 

Klasifikasi Arsip (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 

2013 Nomor 238); 

7. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 68 

Tahun 2016 tentang Tata Kearsipan di Lingkungan 

Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan (Berita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 2046); 

8. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 11 

Tahun 2018 tentang Organisasi dan Tata Kerja 

Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan (Berita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 575) 

sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri 

Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 9 Tahun 2019 

tentang Perubahan atas Peraturan Menteri Pendidikan 

dan Kebudayaan Nomor 11 Tahun 2018 tentang 
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Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pendidikan dan 

Kebudayaan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 

2019 Nomor 236); 

 

MEMUTUSKAN: 

Menetapkan : PERATURAN MENTERI PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

TENTANG KLASIFIKASI ARSIP KEMENTERIAN PENDIDIKAN 

DAN KEBUDAYAAN. 

 

Pasal  1 

Dalam Peraturan Menteri ini yang dimaksud dengan:  

1. Kearsipan adalah hal-hal yang berkenaan dengan arsip.  

2. Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam 

berbagai bentuk dan media sesuai dengan perkembangan 

teknologi informasi dan komunikasi yang dibuat dan 

diterima oleh lembaga negara, pemerintahan daerah, 

lembaga pendidikan, perusahaan, organisasi politik, 

organisasi kemasyarakatan, dan perseorangan dalam 

pelaksanaan kehidupan bermasyarakat, berbangsa, dan 

bernegara.   

3. Arsip Dinamis adalah Arsip yang digunakan secara 

langsung dalam kegiatan pencipta arsip dan disimpan 

selama jangka waktu tertentu.  

4. Klasifikasi Arsip adalah pola pengaturan Arsip secara 

berjenjang dari hasil pelaksanaan fungsi dan tugas 

instansi menjadi beberapa kategori unit informasi 

Kearsipan.  

5. Pencipta Arsip adalah pihak yang mempunyai 

kemandirian dan otoritas dalam pelaksanaan fungsi, 

tugas, dan tanggung jawab di bidang pengelolaan Arsip 

Dinamis.  

 

 

 

 

 

  



- 4 - 

 

 

jdih.kemdikbud.go.id 

Pasal  2 

Penyusunan Klasifikasi Arsip bertujuan untuk: 

a. memperoleh keseragaman dalam penggunaan pola 

Klasifikasi Arsip; 

b. mewujudkan tata kelola Kearsipan sesuai dengan tugas 

dan fungsi kegiatan di unit kerja; 

c. menunjang kelancaran penataan berkas dalam 

penemuan kembali Arsip; dan/atau 

d. menunjang kodifikasi dalam pemberkasan Arsip Dinamis 

di dalam sistem pemberkasan (filing system). 

 

Pasal 3 

(1) Klasifikasi Arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2 

disusun berdasarkan tugas dan fungsi Pencipta Arsip 

yang meliputi:   

a. fasilitatif; dan 

b. substantif. 

(2) Fasilitatif sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf a 

merupakan kegiatan yang menghasilkan produk 

administrasi atau penunjang dari tugas yang dilakukan 

di kesekretariatan.  

(3) Substantif sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf b 

merupakan kegiatan pelaksanaan tugas Pencipta Arsip 

yang membedakan antara Pencipta Arsip yang satu 

dengan yang lain.   

 

Pasal 4 

(1) Penyusunan Klasifikasi Arsip sebagaimana dimaksud 

dalam Pasal 3 dilakukan melalui tahapan: 

a. analisis fungsi; 

b. analisis kegiatan;  

c. analisis transaksi; dan 

d. skema klasifikasi. 

(2) Analisis fungsi sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 

huruf a dilakukan secara logis, faktual, relevan, aktual, 

sistematis, akomodatif, dan kronologis. 
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(3) Analisis kegiatan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 

huruf b dilakukan secara konstruktif dan sistemik untuk 

menghindari kerancuan dan tumpang tindih antara 

kegiatan dengan fungsi dan transaksi. 

(4) Analisis transaksi sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 

huruf c dilakukan secara konstruktif dan sistemik untuk 

menghindari kerancuan dan tumpang tindih antara 

transaksi dengan fungsi dan kegiatan. 

(5) Skema klasifikasi sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 

huruf d meliputi: 

a. nama atau judul fungsi; 

b. nama kegiatan; dan  

c. nama transaksi kegiatan. 

 

Pasal 5 

(1) Klasifikasi Arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal 4 

ditentukan berdasarkan sistem pengkodean.  

(2) Sistem pengkodean sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 

terdiri atas:  

a. angka;  

b. huruf; atau  

c. kombinasi huruf dan angka.   

(3) Klasifikasi Arsip paling sedikit memuat: 

a. nomor urut; 

b. kode klasifikasi; 

c. pokok masalah; 

d. sub masalah; dan  

e. sub-sub masalah. 

 

Pasal 6 

Klasifikasi Arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal 5 

tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak 

terpisahkan dari Peraturan Menteri ini. 
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Pasal  7 

Pada saat Peraturan Menteri ini mulai berlaku, semua 

ketentuan mengenai klasifikasi kearsipan Kementerian 

Pendidikan dan Kebudayaan dinyatakan masih tetap berlaku 

sepanjang tidak bertentangan dengan ketentuan dalam 

Peraturan Menteri ini. 

 

Pasal 8 

Peraturan Menteri ini mulai berlaku pada tanggal 

diundangkan. 
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Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan 

pengundangan Peraturan Menteri ini dengan penempatannya 

dalam Berita Negara Republik Indonesia. 

 

 

Ditetapkan di Jakarta 

pada tanggal  26 Juli 2019           

  

MENTERI PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

REPUBLIK INDONESIA, 

 

ttd 

 

MUHADJIR EFFENDY 

 

Diundangkan di Jakarta 

pada tanggal 6 Agustus 2019 

 

DIREKTUR JENDERAL 

PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN 

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA 

REPUBLIK INDONESIA,  

 

                ttd 

 

WIDODO EKATJAHJANA 

 

 

BERITA NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN 2019 NOMOR 878 

 

Salinan sesuai dengan aslinya,  

Kepala Biro Hukum dan Organisasi 

Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan, 

 

              ttd 

 

Dian Wahyuni 

NIP 196210221988032001 
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SALINAN       

LAMPIRAN 

PERATURAN MENTERI PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

REPUBLIK INDONESIA  

NOMOR 23 TAHUN 2019 

TENTANG 

KLASIFIKASI ARSIP KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN 

KEBUDAYAAN 

 

KLASIFIKASI ARSIP 

  

A. KLASIFIKASI  FASILITATIF  

 

1. PR PERENCANAAN PROGRAM DAN PENGANGGARAN 

00   Pokok-Pokok Kebijakan Strategis 

00   Rencana Pembangunan Jangka Panjang  

Naskah yang berkaitan dengan rencana pembangunan 

jangka panjang. 

 

01   Rencana Pembangunan Jangka Menengah 

Naskah yang berkaitan rencana pembangunan jangka 

menengah. 

 

02   Rencana Strategis  

Naskah yang berkaitan dengan koordinasi perumusan, 

finalisasi rumusan, dan sosialisasi. 

 

01   Program Kerja Tahunan  

00   Usulan Unit Kerja beserta Data Pendukung 

Naskah yang berkaitan dengan usulan unit kerja berserta 

data pendukung. 

 

01   Usulan dari Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan 

(Kemendikbud) 

Naskah yang berkaitan dengan usulan dari Kemendikbud. 
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02   Program Kerja Tahunan Unit Kerja 

Naskah yang berkaitan dengan pogram kerja tahunan unit 

kerja. 

 

03   Program Kerja Tahunan Kemendikbud 

Naskah yang berkaitan dengan program kerja tahunan 

Kemendikbud. 

 

04   Naskah Kebijakan 

Naskah-naskah yang berkaitan dengan bahan rumusan 

tahunan, substansi, koordinasi perumusan bahan, dan 

finalisasi bahan kebijakan. 

 

05   Koordinasi Kebijakan Pembangunan Pendidikan dan 

Kebudayaan antar Kementerian/Lembaga (K/L) 

Naskah yang berkaitan dengan koordinasi kebijakan 

pembangunan pendidikan dan kebudayaan antar 

Kementerian/Lembaga (K/L). 

 

02   Penetapan /Kontrak Kinerja 

00   Menteri 

Naskah yang berkaitan dengan penetapan/kontrak kerja 

menteri. 

 

01   Pimpinan Unit Kerja 

Naskah yang berkaitan dengan penetapan/kontrak kinerja 

pimpinan unit kerja. 

 

03   Laporan 

00   Laporan Insidental 

Naskah yang berkaitan dengan laporan insidental. 

 

01   Laporan Berkala 

Naskah yang berkaitan dengan laporan berkala. 

 

02   Laporan Tahunan 

Naskah yang berkaitan dengan laporan tahunan. 
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03   Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah  

Naskah yang berkaitan dengan laporan akuntabilitas 

kinerja instansi pemerintah. 

 

04   Monitoring dan Evaluasi 

00   Monitoring 

Naskah yang berkaitan dengan monitoring. 

 

01  Evaluasi Program Unit Kerja 

Naskah yang berkaitan dengan evaluasi program unit kerja. 

 

02   Evaluasi Program Kementerian 

Naskah yang berkaitan dengan evaluasi program 

kementerian. 

 

05   Perencanaan Anggaran 

00   Rencana Kerja Tahunan (RKT)  

Naskah yang berkaitan dengan identifikasi program 

prioritas, penyusunan bahan rencana kerja dan program, 

rancangan awal, dan rencana kerja K/L (Renja K/L). 

 

01   Penelaahan dan Penyelarasan Rencana Kerja Anggaran 

(RKA) 

Naskah yang berkaitan dengan reviu perencanaan program 

dan anggaran, penyusunan pedoman perencanaan 

program, koordinasi penyusunan usulan satuan biaya 

khusus, koordinasi penyusunan pagu, penyusunan bahan 

pembahasan dengan Dewan Perwakilan Rakyat, 

penyusunan bahan pembahasan rencana anggaran 

pendapatan dan belanja negara (RAPBN) dan nota  

keuangan, penelaahan, pengkajian dan penyempurnaan 

RKA K/L, dan analisis dan kajian anggaran. 

 

02   Penyusunan Rencana Program dan Anggaran serta Sasaran 

dan Asistensi  

Naskah yang berkaitan dengan asistensi penyusunan, 

penyusunan/pemantapan rencana program satuan kerja 
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pemerintah daerah, penyusunan rencana percepatan 

pembangunan pendidikan dan kebudayaan daerah 

tertinggal, sinkronisasi rencana program pusat/daerah, 

koordinasi penyusunan bahan perencanaan daerah 

perbatasan, daerah terdepan, terluar, tertinggal (daerah 3T), 

Kluster 4, dan Unit Percepatan Pembangunan Papua dan 

Papua Barat, koordinasi penanggulangan bencana bidang 

pendidikan, sinkronisasi dan koordinasi pendidikan dan 

kebudayaan terpadu, dan pendampingan/pelatihan 

perencanaan. 

 

03   Koordinasi Penyusunan RKA K/L Alokasi Anggaran 

Naskah yang berkaitan dengan koordinasi penyusunan 

rencana pelaksanaan kegiatan prioritas, koordinasi 

penyusunan dan finalisasi RKA, koordinasi/sinkronisasi 

anggaran transfer daerah, pengembangan sistem 

perencanaan program, dan penganggaran berbasis teknologi 

informasi dan komunikasi (TIK). 

 

04   Perencanaan dan Penganggaran  

Naskah yang berkaitan dengan asistensi pembinaan 

perencanaan dan penganggaran, penyusunan arsitektur 

dan informasi kinerja, penyusunan bahan masukan 

rencana kerja pemerintah, penelitian dan reviu dokumen 

term of reference, rincian anggaran dan belanja, RKA K/L, 

rancangan nota keuangan, dan masukan rapat dengar 

pendapat. 

 

05   Sinkronisasi Kebijakan dan Perencanaan 

Naskah yang berkaitan dengan sinkronisasi kebijakan dan 

perencanaan. 

 

06   Evaluasi Program 

Naskah yang berkaitan dengan evaluasi program. 
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07   Laporan Pelaksanaan Program 

Naskah yang berkaitan dengan laporan pelaksanaan 

program. 

 

06   Revisi Anggaran 

00 Koordinasi Pengesahan Revisi Anggaran  

Naskah yang berkaitan dengan rekonsiliasi, penelaahan dan 

penyusunan usul revisi, pengembangan database, 

pedoman, dan pembinaan revisi anggaran. 

 

07   Dokumen Perencanaan dan Pelaksanaan Anggaran Unit 

Utama/Daerah 

00  Dokumen Perencanaan Anggaran  

Naskah yang berkaitan dengan reviu perencanaan program 

dan kegiatan, penyusunan RKT, penyusunan perjanjian 

kerja, penyusunan Renja K/L, penyusunan term of 

reference, rincian anggaran dan belanja, dan RKA K/L, 

penyusunan petunjuk operasional kegiatan, penyusunan 

rapat dengar pendapat (Anggaran Pendapatan Belanja 

Negara (APBN) - Anggaran Pendapatan Belanja Negara 

Perubahan (APBNP), manajemen pengelolaan dana 

dekonsentrasi anggaran daerah, dan koordinasi dan 

sinkronisasi perencanaan daerah. 

 

2. KU KEUANGAN 

00   Rencana Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara (RAPBN) 

00   Penyusunan  

Naskah yang berkaitan dengan arah kebijakan umum, 

strategi, prioritas dan rencana strategis (rencana kerja, 

rencana kerja pemerintah), Rencana Anggaran Kerja 

Instansi Pemerintah (RAKIP), RKA K/L, dan Rancangan 

Anggaran Satuan Kerja  Instansi Pemerintah (RASKIP). 

 

01   Penyampaian RAPBN kepada Dewan Perwakilan Rakyat 

Republik Indonesia (DPR RI) 

Naskah yang berkaitan dengan nota keuangan pemerintah 

dan rancangan undang-undang RAPBN (nota keuangan 
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pemerintah, materi RAPBN dari lembaga negara dan badan 

pemerintah), pembahasan RAPBN oleh Komisi DPR RI, 

risalah rapat dengar pendapat dengan DPR RI, dan nota 

jawaban DPR RI. 

 

01   Penyusunan APBN 

00   Ketetapan Pagu Indikatif/Pagu Sementara 

Naskah yang berkaitan dengan ketetapan pagu indikatif/ 

pagu sementara. 

 

01   Ketetapan Pagu Definitif 

Naskah yang berkaitan dengan ketetapan pagu definitif. 

 

02   Ketetapan Pagu Alokasi 

Naskah yang berkaitan dengan ketetapan pagu alokasi. 

 

 

03   RKA K/L 

Naskah yang berkaitan dengan RKA K/L. 

 

04   Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran, Petunjuk Operasional 

Kegiatan, dan Revisinya 

Naskah yang berkaitan dengan daftar isian pelaksanaan 

anggaran, petunjuk operasional kegiatan, dan revisinya. 

 

05  Target Penerimaan Negara Bukan Pajak 

Naskah yang berkaitan dengan target penerimaan negara 

bukan pajak. 

 

02   Pelaksanaan Anggaran 

00   Pendapatan 

Naskah yang berkaitan dengan surat setoran pajak, 

pelaksanaan surat setoran bukan pajak, bukti penerimaan 

negara bukan pajak, penerimaan sisa anggaran lebih dan 

saldo kas atau surat setoran pengembalian belanja, bunga  

dan/atau jasa giro pada bank, piutang  negara, dan 

pengelolaan barang milik negara (BMN). 
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01   Belanja  

Naskah yang berkaitan dengan dokumen pelaksanaan 

pengadaan barang/jasa pemerintah, surat permintaan 

pembayaran (SPP)/surat perintah membayar (SPM) dan 

lampirannya, pembukuan anggaran, daftar gaji, tunjangan 

kinerja, kartu gaji, dan penggunaan dana pemerintah RI 

untuk kontribusi/iuran pada badan atau organisasi 

internasional. 

 

02   Laporan  

Naskah yang berkaitan dengan laporan arus kas, laporan 

keuangan tahunan, dan laporan akuntabilitas kinerja. 

 

03     Bantuan/Pinjaman  

00   Dalam Negeri 

Naskah yang berkaitan dengan bantuan pemerintah, hibah, 

dan laporan. 

 

01   Luar Negeri 

Naskah yang berkaitan dengan permohonan pinjaman luar 

negeri (blue book), kesanggupan negara donor, nota 

kesepahaman dan dokumen sejenisnya, pinjaman hibah 

luar negeri (seperti draft agreement, legal opinion, dan surat 

menyurat dengan tender), alokasi dan relokasi penggunaan 

dana luar negeri seperti usulan luncuran dana, aplikasi 

penarikan dana bantuan luar negeri (lampirannya antara 

lain reimbursement, direct payment/transfer procedure, 

special commitment/letter of credit opening, special 

account/imprest fund), otorisasi penarikan dana, realisasi 

pencairan dana bantuan luar negeri (SP2D dan SPM beserta 

lampirannya seperti SPP, kontrak, berita acara, dan data 

pendukung lainnya), replenisment (permintaan penarikan 

dana dari negara donor) meliputi no objection letter, project 

implementation, notification of contract, withdrawal 

authorization, statement of expenditure, laporan (progress 

report, monthly report, dan quarterly report), laporan hutang 

negara (laporan pembayaran hutang negara, laporan posisi 
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hutang negara), completion report/annual report, dan 

ketentuan/peraturan tentang bantuan/pinjaman luar 

negeri. 

 

04   Pengelolaan APBN/Dana Pinjaman/Hibah Luar Negeri  

00   Penetapan 

Naskah yang berkaitan dengan penetapan kuasa pengguna 

anggaran, kuasa pengguna barang/jasa, pejabat pembuat 

komitmen, pejabat pembuat daftar gaji, pejabat 

penandatanganan SPM, bendahara penerimaan/ 

pengeluaran, dan pengelola barang termasuk berita acara 

serah terima jabatan. 

 

05   Sistem Akuntansi Pemerintah 

00  Manual Implementasi Sistem Akuntansi Instansi (SAI) 

Naskah yang berkaitan dengan manual implementasi SAI. 

 

01   Berita Acara Rekonsiliasi 

Naskah yang berkaitan dengan berita acara rekonsiliasi. 

 

02   Daftar Transaksi, Pengeluaran, Penerimaan, Dokumen 

Sumber, Bukti Jurnal, Surat Tanda Setor, Surat Setor 

Bukan Pajak, SP2D, dan SPM dalam Daftar 

Naskah yang berkaitan daftar transaksi, pengeluaran, 

penerimaan, dokumen sumber, bukti jurnal, surat tanda 

setor, surat setor bukan pajak, SP2D, dan SPM dalam 

daftar.   

 

03  Laporan Realisasi Bulanan SAI 

Naskah yang berkaitan dengan laporan realisasi bulanan 

SAI. 

 

04   Laporan Realisasi Triwulan SAI 

Naskah yang berkaitan dengan unit akuntansi kuasa 

pengguna anggaran dan unit akuntansi pembantu 

pengguna anggaran wilayah. 
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06   Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah  

Naskah yang berkaitan dengan sistem akuntabilitas kinerja 

instansi pemerintah. 

 

3. KS KERJA SAMA  

00   Kerja Sama Luar Negeri 

Naskah yang berkaitan dengan kerja sama luar negeri. 

 

01   Data dan Informasi Perencanaan dan Kerja Sama Luar Negeri 

00   Dokumen Data dan Informasi 

Naskah yang berkaitan dengan koordinasi dan analisis, 

finalisasi, dan sosialisasi. 

 

01   Penyajian Data dan Informasi 

Naskah yang berkaitan dengan koordinasi dan identifikasi 

dan finalisasi data dan informasi. 

 

02   Informasi Perencanaan dan Kerja Sama Luar Negeri 

00   Pendampingan Pelatihan Perencanaan Pendidikan dengan 

United Nations of Educational Scientific Culture and 

Organization  

Naskah yang berkaitan dengan fasilitasi dan  

pendampingan kegiatan.  

 

01   Pendampingan Pelatihan Perencanaan Pendidikan dengan 

Kedutaan Besar RI di Luar Negeri  

Naskah yang berkaitan dengan fasilitasi dan pendampingan 

kegiatan.  

 

03  Kerja Sama Luar Negeri Bidang Pendidikan dan Kebudayaan 

00   Pelaksanaan Kerja Sama Bilateral, Multilateral, dan 

Regional  

Naskah yang berkaitan dengan pemrosesan naskah 

perjanjian internasional, penyelenggaraan dan partisipasi 

pertemuan internasional, peningkatan pengelolaan 

pinjaman luar negeri, kesekretariatan program pendukung 

sektor pendidikan, kemanfaatan pelaksanaan kerja sama 
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pendidikan dengan lembaga swadaya masyarakat  asing, 

kemanfaatan keikutsertaan Indonesia di organisasi 

multilateral dan regional, kebijakan bilateral dan regional 

multilateral kerja sama luar negeri, penyusunan dan 

penyebaran informasi kerja sama luar negeri, penguatan 

kerja sama, penguatan kantor kesekretariatan, dan 

pengelolaan dan pengembangan dokumen perjalanan dinas 

luar negeri. 

 

04   Layanan Delegasi Asing 

00   Fasilitasi Layanan Kunjungan Delegasi Asing ke Indonesia  

Naskah yang berkaitan dengan persiapan, koordinasi, dan 

pelaksanaan kegiatan. 

 

05   Layanan Hubungan Luar Negeri Bidang Pendidikan dan 

Kebudayaan 

00   Layanan Kerja Sama Bilateral, Multilateral, dan Regional 

Naskah yang berkaitan dengan pemrosesan dan 

rekomendasi izin belajar dari warga negara asing, 

pembekalan dan orientasi penerima beasiswa, 

pengembangan dan pembinaan kerja sama luar negeri, 

akselerasi kerja sama, dan fasilitasi perjalanan dinas luar 

negeri 

 

06  Layanan Kedutaan 

00   Layanan Duta Besar/Wakil RI, United Nations of 

Educational Scientific Culture and Organization, dan Atase 

Pendidikan dan Kebudayaan 

Naskah yang berkaitan dengan pameran pendidikan dan 

kebudayaan, ceramah/diskusi/seminar/sarasehan, rapat 

kerja/koordinasi, kegiatan promosi Indonesia, pembinaan, 

pertukaran, pendanaan siswa/mahasiswa Indonesia di luar 

negeri, kehumasan dan keprotokolan pendidikan dan 

kebudayan di luar negeri, dan pembinaan Centre for 

Indonesia Studies. 
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01   Layanan Pendidikan dan Latihan Masyarakat Luar Negeri 

Naskah yang berkaitan dengan kursus Bahasa Indonesia 

Penutur Asing, pembinaan seni budaya Indonesia di luar 

negeri, promosi budaya Indonesia di luar negeri, dan 

pengembangan rumah Indonesia di luar negeri. 

 

02   Dokumen Kerja Sama Bidang Pendidikan dan Kebudayaan 

Naskah yang berkaitan dengan pengembangan hubungan 

kerja sama luar negeri. 

 

07  Administrasi Beasiswa 

00   Beasiswa Darmasiswa RI 

Naskah yang berkaitan dengan manajemen layanan 

beasiswa, seleksi dan penetapan penerima beasiswa, 

penyusunan panduan, sosialisasi dan koordinasi, layanan 

kedatangan dan kepulangan, kajian/pemantauan dan 

evaluasi penyelenggaraan, pelaksanaan pemberian 

beasiswa, bimbingan belajar program beasiswa darmasiswa 

RI, orientasi program beasiswa darmasiswa RI, pembekalan 

kepulangan peserta program beasiswa, sinkronisasi 

penyelenggaraan program beasiswa, dan tawaran program 

beasiswa darmasiswa RI. 

 

01   Beasiswa Unggulan 

Naskah yang berkaitan dengan manajemen layanan 

beasiswa unggulan, bahan penerangan dan sosialisasi 

beasiswa unggulan, seleksi, orientasi beasiswa, 

pemeliharaan website dan database beasiswa unggulan, 

penganugerahan beasiswa unggulan, pengembangan 

character building dan kepemimpinan bagi mahasiswa, 

annual gathering beasiswa unggulan, dan reviu beasiswa 

pegawai. 

 

08   Layanan Sekolah Indonesia di Luar Negeri 

00   Fasilitasi Layanan Kepala Sekolah dan Guru Indonesia 

Naskah yang berkaitan dengan fasilitasi layanan kepala 

sekolah dan guru Indonesia. 
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01   Seleksi dan Penetapan Kepala Sekolah dan Guru  Indonesia 

Naskah yang berkaitan dengan seleksi dan penetapan 

kepala sekolah dan guru Indonesia. 

 

02  Kerja Sama Kemitraan dengan Lembaga Terkait 

Naskah yang berkaitan dengan kerja sama kemitraan 

dengan lembaga terkait. 

 

09   Layanan Kerja Sama Pemerintah RI dengan United Nations of 

Educational Scientific Culture and Organization 

00  FasilitasI Layanan Kerja Sama 

Naskah yang berkaitan dengan fasilitasi layanan kerja 

sama. 

 

01  Peningkatan Jaringan Kerja Sama 

Naskah yang berkaitan dengan kerja sama kemitraan 

dengan lembaga terkait, partisipasi Indonesia dalam forum 

kegiatan internasional, diseminasi, dan koordinasi program 

Active Server Pages Net. 

 

4. KP KEPEGAWAIAN 

00  Perencanaan Pegawai 

00  Permintaan Usul Formasi Pegawai dari Kementerian 

Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi 

ke K/L/Pemerintah Daerah. 

Naskah yang berkaitan dengan permintaan usul formasi 

pegawai dari Kementerian Pendayagunaan Aparatur Negara 

dan Reformasi Birokrasi ke K/L/pemerintah daerah. 

 

01  Permintaan Usul Formasi Pegawai dari Biro Sumber Daya 

Manusia ke Unit Kerja. 

Naskah yang berkaitan dengan permintaan usul formasi 

pegawai dari Biro Sumber Daya Manusia ke unit kerja. 

 

02  Usul Formasi Pegawai dari Unit Kerja 

Naskah yang berkaitan dengan permintaan usul formasi 

pegawai dari unit kerja. 
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03  Usul Formasi Pegawai Kementerian ke Kementerian 

Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi. 

Naskah yang berkaitan dengan usul formasi pegawai ke 

Kementerian Pendayagunaan Aparatur Negara dan 

Reformasi Birokrasi. 

 

04  Persetujuan Izin Prinsip Penambahan Alokasi Formasi 

(Kementerian Pendayagunaan Aparatur Negara dan 

Reformasi Birokrasi) 

Naskah yang berkaitan dengan persetujuan izin 

penambahan alokasi formasi. 

 

05  Usul Rincian Alokasi Tambahan Formasi 

Naskah yang berkaitan dengan usul rincian alokasi 

tambahan formasi. 

 

06  Keputusan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan 

Reformasi Birokrasi tentang Rincian Alokasi Tambahan 

Formasi Kementerian 

Naskah yang berkaitan dengan Keputusan Menteri 

Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi 

tentang Rincian Alokasi Tambahan Formasi Kementerian. 

 

01   Pengadaan Pegawai 

00  Proses Penerimaan Pegawai 

Naskah yang berkaitan dengan pengumuman penerimaan 

seleksi calon pegawai negeri sipil (CPNS), berkas lamaran 

CPNS, pengumuman hasil seleksi administrasi, 

pengumuman daftar nama peserta, jadwal dan lokasi 

seleksi kompetensi dasar, pengumuman hasil seleksi 

kompetensi dasar, pengumuman daftar nama peserta, 

jadwal dan lokasi seleksi kompetensi bidang, pengumuman 

hasil kelulusan final, pengumuman persyaratan, dan jadwal 

pemberkasan. 
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01  Pengangkatan CPNS dan PNS 

Naskah yang berkaitan dengan usul penetapan nomor 

induk pegawai (NIP) CPNS, nota usul penetapan NIP CPNS 

ke Badan Kepegawaian Negara (BKN), keputusan Kepala 

BKN tentang persetujuan teknis penetapan NIP CPNS, 

Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan tentang 

Pengangkatan menjadi CPNS (SK Kolektif), petikan 

Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan tentang 

Pengangkatan menjadi CPNS (per orang), pemanggilan 

CPNS, surat pernyataan melaksanakan tugas, Keputusan 

Menteri Pendidikan dan Kebudayaan tentang Pengangkatan 

PNS (per orang), dan  nota usul pengangkatan CPNS 

menjadi PNS lebih dari 2 (dua) tahun. 

 

02  Prajabatan 

Naskah-naskah yang berkaitan dengan kegiatan 

perencanaan, pelaksanaan, pelaporan, dan evaluasi 

pendidikan prajabatan. 

 

02   Ujian Kenaikan Pangkat/Jabatan 

00  Ujian Penyesuaian Ijazah 

Naskah yang berkaitan dengan pelaksanaan ujian 

penyesuaian ijazah bagi PNS. 

 

01  Ujian Dinas 

Naskah yang berkaitan dengan pelaksanaan ujian dinas 

bagi PNS. 

 

03   Ujian Kompetensi 

00  Asesmen Pegawai 

Naskah yang berkaitan dengan pelaksanaan asesmen 

pegawai. 

 

01  Pemetaan/Talent Mapping Pegawai 

Naskah yang berkaitan dengan pelaksanaan pemetaan/ 

talent mapping pegawai. 
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04   Pembinaan Karier Pegawai 

00  Pelatihan 

Naskah yang berkaitan dengan workshop/kursus/tugas 

belajar/izin belajar pegawai, surat perintah/surat 

tugas/surat keputusan/surat izin laporan kegiatan 

pengembangan diri, surat tanda tamat pendidikan, dan 

pelatihan/sertifikat. 

 

01  Penilaian Prestasi Kerja 

Naskah yang berkaitan dengan penilaian prestasi kerja dan 

pengajuan daftar usul penetapan angka kredit fungsional 

tertentu. 

 

02  Sasaran Kinerja Pegawai  

Naskah yang berkaitan dengan penilaian kinerja pegawai. 

 

03  Hukuman Displin  

Naskah yang berkaitan dengan proses pemberian hukuman 

displin. 

 

05  Pembinaan Jabatan Fungsional 

00  Pengangkatan Jabatan Fungsional Tertentu 

Naskah yang berkaitan dengan pengangkatan jabatan 

fungsional tertentu. 

 

01  Kenaikan Jenjang Jabatan 

Naskah yang berkaitan dengan jenjang jabatan dan alih 

jabatan. 

 

02  Pemindahan Jabatan Fungsional Tertentu  

Naskah yang berkaitan dengan pemindahan jabatan 

fungsional tertentu. 

 

03  Pengangkatan Jabatan Fungsional Umum   

Naskah yang berkaitan dengan pengangkatan jabatan 

fungsional umum. 
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04  Pemindahan Jabatan Fungsional Umum  

Naskah yang berkaitan dengan pemindahan jabatan 

fungsional umum.  

 

05  Pemberhentian Jabatan Fungsiomal Tertentu 

Naskah yang berkaitan dengan pemberhentian jabatan 

fungsional tertentu dan pemberhentian sementara.  

 

06   Mutasi Pegawai 

00  Kenaikan Pangkat/Golongan 

Naskah yang berkaitan dengan kenaikan pangkat/ 

golongan pegawai.  

 

01  Kenaikan Gaji Berkala  

Naskah yang berkaitan dengan kenaikan gaji berkala 

pegawai. 

 

02  Penyesuaian Masa Kerja  

Naskah yang berkaitan dengan perhitungan masa kerja 

untuk penyesuaian ruang gaji. 

 

03  Penyesuaian Tunjangan Keluarga  

Naskah yang berkaitan dengan penyesuaian tunjangan 

keluarga.   

 

04  Penyesuaian Kelas Jabatan  

Naskah yang berkaitan dengan penyesuaian kelas jabatan 

sehubungan dengan perubahan jabatan pegawai. 

 

05  Mutasi Keluarga 

Naskah yang berkaitan dengan izin pernikahan/perceraian, 

penolakan izin pernikahan/perceraian, akte nikah/cerai, 

akte kelahiran anak, dan keterangan meninggal dunia. 

 

06  Alih Tugas 

Naskah yang terkait dengan alih status, pindah instansi, 

pindah wilayah kerja, diperbantukan, dipekerjakan, 
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penugasan sementara, pemindahan sementara, mutasi 

antarunit, SK Penugasan Guru Non PNS pada Sekolah 

Indonesia di Luar Negeri, SK Penugasan Guru PNS sebagai 

Kepala Sekolah Indonesia di Luar Negeri, SK Penugasan 

sebagai Wakil Delegasi Tetap RI untuk United Nations of 

Educational Scientific Culture and Organization, Direktur The 

Southeast Asian Ministers of Education Organization, Deputi 

The Southeast Asian Ministers of Education Organization, 

Atase Pendidikan dan Kebudayaan, staf teknis dan 

administrasi dan tenaga ahli pendidikan untuk United 

Nations of Educational Scientific Culture and Organization, 

dan usul penetapan status kepegawaian. 

 

07   Pengangkatan dan Pemberhentian Jabatan   

00  Pengangkatan Jabatan  

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan pengangkatan 

dalam jabatan struktural, pengangkatan jabatan tinggi 

madya ke Presiden, pengangkatan pejabat tinggi madya, 

pratama,  administrator dan pengawas, dan berita acara 

pelantikan. 

 

01  Pemberhentian Jabatan Struktural  

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan pemberhentian 

pegawai dari jabatan struktural dan SK Pemberhentian 

dengan Hormat sebagai Pimpinan Tinggi Pratama, 

Administrator, dan Pengawas. 

 

08  Pendelegasian Wewenang  

00  Pelaksana Tugas  

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan penunjukan 

pejabat pelaksana tugas untuk mengisi kekosongan jabatan 

apabila pejabat definitifnya belum dilantik.  

 

01  Pelaksana Harian  

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan penunjukan 

pejabat pelaksana harian dikarenakan pejabat definitif tidak 
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dapat menjalankan tugas secara optimal (tugas luar, sakit, 

mengikuti pendidikan dan pelatihan). 

 

09   Administrasi Pegawai 

00  Data/Keterangan Pegawai 

Naskah yang berkaitan dengan data pegawai dan 

keterangan  pegawai. 

 

01  Dokumentasi Identitas Pegawai  

Naskah yang berkaitan dengan penetapan kartu 

pegawai/kartu pegawai elektronik/kartu istri/kartu suami, 

kartu jaminan kesehatan keanggotaan organisasi 

profesi/kedinasan, laporan pajak penghasilan pribadi, 

keterangan penerimaan pembayaran, keterangan 

penerimaan pembayaran penghasilan pegawai, dan berkas 

kepegawaian dan daftar urut kepangkatan. 

 

02  Tanda Jasa   

Naskah yang berkaitan dengan pemberian tanda jasa 

kepada pegawai.  

 

03  Tunjangan Kinerja dan Uang Makan  

Naskah yang berkaitan dengan pengurusan tunjangan 

kinerja  dan uang makan pegawai.  

 

10   Cuti Pegawai  

00  Cuti Tahunan  

Naskah yang berkaitan dengan pengurusan cuti tahunan.  

 

01   Cuti Besar  

Naskah yang berkaitan dengan pengurusan cuti besar.   

 

02  Cuti Sakit  

Naskah yang berkaitan dengan pengurusan cuti sakit.  

  

03  Cuti Bersalin  

Naskah yang berkaitan dengan pengurusan cuti bersalin.  
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04  Cuti Karena Alasan Penting  

Naskah yang berkaitan dengan pengurusan cuti karena 

alasan penting. 

 

05   Cuti di Luar Tanggungan Negara  

Naskah yang berkaitan dengan pengurusan cuti di luar 

tanggungan negara. 

  

11  Kesejahteraan Pegawai  

00  Kesehatan 

Naskah yang berkaitan dengan penyelenggaraan kesehatan 

pegawai dari aspek preventif, promotif, kuratif, dan 

rehabilitatif (medical check up pegawai dan CPNS, kegiatan 

peningkatan wawasan kesehatan), layanan asuransi 

pegawai, dan layanan jenazah. 

 

01  Rekreasi/Kesenian/Olahraga 

Naskah yang berkaitan dengan rekreasi, kesenian, dan 

olahraga.  

 

02  Bantuan Sosial 

Naskah yang berkaitan dengan pemberian bantuan atau 

tunjangan sosial kepada pegawai dan keluarganya yang 

mengalami musibah.  

  

03  Perumahan 

Naskah yang berkaitan dengan perumahan bagi pegawai. 

 

12  Pemberhentian Pegawai 

00  Pemberhentian dengan Hormat 

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan pemberhentian 

pegawai dengan hormat, baik atas permintaan sendiri atau 

bukan atas permintaan sendiri, baik dengan hak pensiun 

maupun tidak, mulai dari pengajuan permohonan sampai 

dengan dikeluarkannya surat keputusan pensiun. 
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01  Pemberhentian Tidak dengan Hormat 

Naskah yang berkaitan dengan pemberhentian pegawai 

dengan tidak hormat, mulai dari pengajuan, proses 

pemberhentian sampai dikeluarkan surat keputusan 

pemberhentian. 

 

02  Pemberhentian dan Penetapan Pensiun Pegawai/Janda/ 

Duda/PNS yang Tewas 

Naskah yang berkaitan dengan pemberhentian dan 

penetapan pensiun pegawai/janda/duda/PNS yang tewas. 

 

03  Perselisihan/Sengketa Pegawai 

Naskah yang berkaitan dengan perselisihan/sengketa 

pegawai. 

 

13  Berkas Perorangan PNS (Personal File) 

Naskah yang berkaitan dengan perorangan (pegawai) mulai dari 

berkas CPNS sampai dengan pemberhentian sebagai PNS.  

 

5. HK HUKUM 

00   Legislasi  

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan legislasi. 

 

01   Peraturan Perundang-undangan 

00  Kajian Peraturan Perundang-undangan 

Naskah yang berkaitan dengan kajian peraturan 

perundang-undangan. 

 

01  Penyusunan Peraturan Perundang-undangan 

Naskah yang berkaitan dengan penyusunan peraturan 

perundang-undangan. 

 

02  Uji Publik 

Naskah yang berkaitan dengan uji publik. 
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03  Harmonisasi Peraturan Perundang-undangan 

Naskah yang berkaitan dengan harmonisasi peraturan 

perundang-undangan. 

 

04  Sosialisasi dan Fasilitasi Peraturan Perundang-undangan 

Naskah yang berkaitan dengan sosialisasi dan fasilitasi 

peraturan perundang-undangan. 

 

05  Evaluasi Pelaksanaan Peraturan Perundang-undangan 

Naskah yang berkaitan dengan evaluasi pelaksanaan 

peraturan perundang-undangan. 

 

02   Bantuan Hukum 

00  Kajian Kasus dan Masalah Hukum 

Naskah yang berkaitan dengan kajian kasus dan masalah 

hukum. 

 

01  Nasihat dan Pertimbangan Hukum 

Naskah yang berkaitan dengan nasihat dan pertimbangan 

hukum. 

 

02  Advokasi dan Bantuan Hukum 

Naskah yang berkaitan dengan advokasi dan bantuan 

hukum. 

 

03  Nota Kesepahaman 

Naskah yang berkaitan dengan nota kesepahaman. 

 

04   Yurisprudensi 

Naskah yang berkaitan dengan yurisprudensi. 

 

05  Inventarisasi Perkara 

Naskah yang berkaitan dengan inventarisasi perkara. 

 

06  Perjanjian Kerja Sama 

Naskah yang berkaitan dengan perjanjian kerja sama. 
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6. OT ORGANISASI  DAN TATA LAKSANA 

00   Pelembagaan Unit Organisasi 

00  Penataan Organisasi 

Naskah yang berkaitan dengan penataan organisasi. 

 

01  Evaluasi Organisasi 

Naskah yang berkaitan dengan evaluasi organisasi. 

 

02  Rincian Tugas 

Naskah yang berkaitan dengan rincian tugas. 

 

01   Ketatalaksanaan  

00  Proses Bisnis (Prosedur Operasional Standar) 

Naskah yang berkaitan dengan proses bisnis (prosedur 

operasional standar). 

 

01  Tata Naskah Dinas 

Naskah yang berkaitan dengan tata naskah dinas. 

 

02  Standar Pelayanan Publik 

Naskah yang berkaitan dengan standar pelayanan publik. 

 

03  Reformasi Birokrasi 

Naskah yang berkaitan dengan reformasi birokrasi. 

 

02   Analisis Jabatan 

00  Uraian Tugas Jabatan 

Naskah yang berkaitan dengan uraian jabatan. 

 

01  Analisis Beban Kerja 

Naskah yang berkaitan dengan analisis beban kerja. 

 

02  Standar Kompetensi Jabatan 

Naskah yang berkaitan dengan standar kompetensi jabatan. 
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7. HM HUBUNGAN MASYARAKAT 

00   Hubungan Antarlembaga (Lembaga Negara, Masyarakat, dan 

Media) 

00  Kunjungan dan Rapat Kerja 

Naskah yang berkaitan dengan kunjungan dan rapat kerja. 

 

01  Diskusi Terpumpun 

Naskah yang berkaitan dengan diskusi terpumpun. 

 

01   Informasi 

00  Publikasi 

Naskah yang berkaitan dengan siaran pers, pameran/media 

luar ruang, dan iklan layanan masyarakat (televisi spot dan 

radio talkshow). 

 

01  Penerbitan 

Naskah yang berkaitan dengan buletin, majalah, advetorial, 

kalender, buku direktori, dan kaledoskop. 

 

02  Dokumen Hosting/Konten Media Sosial 

Naskah yang berkaitan dengan  facebook, twitter, instagram, 

youtube, laman portal, infografis, dan videografis. 

 

03  Publikasi Melalui Pameran 

Naskah yang berkaitan dengan publikasi melalui 

penayangan iklan layanan masyarakat dan talkshow, 

pencetakan bahan informasi dan sosialisasi, penyusunan 

bahan promosi, informasi, dan komunikasi, lomba 

penulisan berita, dan supervisi pembuatan bahan 

sosialisasi, informasi, dan komunikasi. 

 

04   Dokumen Peliputan 

Naskah yang berkaitan dengan dokumen peliputan seperti 

foto, artikel/berita, video, dan/atau rekaman 

suara/wawancara. 
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02   Pelayanan Publik 

00  Layanan Perpustakaan 

Naskah yang berkaitan dengan kunjungan/event dan 

formulir anggota. 

 

01  Layanan Pengaduan 

Naskah yang berkaitan dengan sengketa informasi dan 

pengaduan daring. 

 

02  Permintaan Informasi/Data 

Naskah yang berkaitan dengan formulir permohonan 

informasi. 

 

03  Pengkajian 

00  Analisa 

Naskah yang berkaitan dengan analisa media massa dan uji 

konsekuensi informasi yang dikecualikan. 

 

01  Survei 

Naskah yang berkaitan dengan  survei kepuasan pemangku 

kepentingan dan survei kepuasan pengunjung (Unit 

Layanan Terpadu). 

 

04  Penghargaan/Apresiasi Karya Jurnalistik 

00  Penilaian Lomba Foto 

Naskah yang berkaitan dengan penilaian lomba foto. 

 

01  Penilaian Lomba Artikel 

Naskah yang berkaitan dengan penilaian lomba artikel. 

  

8. LK PERLENGKAPAN 

00   Pengadaan Barang dan Jasa 

00  Satuan Kerja Pengadaan melalui e-Procurement 

Naskah yang berkaitan dengan satuan kerja pengadaan 

melalui e-procurement. 
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01  Koordinasi e-Anouncement dan e-Procurement 

Naskah yang berkaitan dengan koordinasi e-anouncement 

dan e-procurement. 

 

02  Penguatan Implementasi e-Procurement 

Naskah yang berkaitan dengan penguatan implementasi e-

procurement. 

 

03  Teknis Penyediaan Barang 

Naskah yang berkaitan dengan teknis penyediaan barang. 

 

04  Verifikasi dan Editing Data Penyediaan Barang e-

Procurement  

Naskah yang berkaitan dengan verifikasi dan editing data 

penyediaan barang e-procurement. 

 

05  Evaluasi Pengadaan 

Naskah yang berkaitan dengan evaluasi pengadaan. 

 

06  Unit Layanan Pengadaan 

Naskah yang berkaitan dengan unit layanan pengadaan. 

 

01   Pengelolaan BMN 

00  Penggunaan BMN  

Naskah yang berkaitan dengan penetapan status 

penggunaan, penetapan status penggunaan BMN yang 

dioperasikan pihak lain, penggunaan sementara, dan alih 

status penggunaan. 

 

01  Pemanfaatan BMN 

Naskah yang berkaitan dengan sewa, pinjam pakai, dan 

bangun guna serah/bangun serah guna. 

 

02  Pemindahtanganan 

Naskah yang berkaitan dengan  penjualan, hibah, tukar 

menukar, dan penyertaan modal pemerintah. 
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03  Pemusnahan 

Naskah yang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan 

pemusnahan dengan cara dibakar, dihancurkan, 

ditimbun/dikubur, dan/atau ditenggelamkan sesuai 

ketentuan perundang-undangan. 

 

04  Penghapusan 

Naskah yang berkaitan dengan penghapusan. 

 

05  Rumah Dinas Golongan I, II, dan III 

Naskah yang berkaitan dengan rumah drinas golongan I, II, 

dan III. 

 

06  Daftar BMN 

Naskah yang berkaitan dengan daftar BMN. 

 

07  Penatausahaan BMN  

Naskah yang berkaitan dengan penatausahaan BMN. 

 

08  Penyusunan Laporan BMN 

Naskah yang berkaitan dengan penyusunan laporan BMN. 

 

9. TU KETATAUSAHAAN 

00   Persuratan 

00  Pembinaan Pesuratan 

Naskah yang berkaitan dengan pembinaan persuratan. 

 

01  Pengelolaan persuratan  

Naskah yang berkaitan dengan pengelolaan persuratan. 

 

01   Kearsipan 

00  Pembinaan Kearsipan 

Naskah yang berkaitan dengan pembinaan kearsipan. 
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01  Pengelolaan Arsip Dinamis 

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan penciptaan, 

penggunaan, pemeliharaan, penataan, penyimpanan, dan 

layanan arsip dinamis. 

 

02  Autentifikasi Arsip Dinamis 

Naskah yang berkaitan dengan pembuktian autentifikasi 

arsip dinamis, pendapat tenaga ahli, pengujian, penetapan 

autentisitas arsip/surat pernyataan dari pencipta arsip. 

 

03  Alih Media Arsip 

Naskah yang berkaitan dengan alih media arsip. 

 

04  Pengelolaan Arsip Vital 

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan seleksi, 

perlindungan, dan pemulihan. 

 

05  Penyusutan Arsip 

Naskah yang berkaitan dengan pemindahan arsip inaktif, 

pemusnahan arsip yang tidak bernilai guna, dan 

penyerahan arsip statis. 

 

02   Keprotokolan 

00  Penerimaan Tamu Dinas 

Naskah yang berkaitan dengan penerimaan tamu dinas. 

 

01  Jamuan Makan/Resepsi 

Naskah yang berkaitan dengan jamuan makan/resepsi. 

 

02  Acara Kedinasan 

Naskah yang berkaitan dengan acara kedinasan. 

 

03  Upacara/Peringatan Hari Besar 

Naskah yang berkaitan dengan upacara/peringatan  hari 

besar. 
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04  Pelantikan dan Serah Terima Jabatan 

Naskah yang berkaitan dengan pelantikan dan serah terima 

jabatan. 

 

05  Laporan Hasil Perjalanan Dinas Pimpinan 

Naskah yang berkaitan dengan laporan hasil perjalanan 

dinas pimpinan. 

 

10. RT KERUMAHTANGGAAN 

00   Ketertiban, Keamanan, Kebersihan, dan Keindahan Kantor  

00  Pemeliharaan Ketertiban dan Keamanan 

Naskah yang berkaitan dengan  pemeliharaan ketertiban 

dan keamanan kantor, rumah jabatan, wisma dan gudang, 

peningkatan jaminan mutu penyelenggaraan urusan 

keamanan dan ketertiban, konsultasi dan koordinasi 

pemeliharaan keamanan dan ketertiban kantor, serta 

penerimaan tamu/resepsionis. 

 

01  Pemeliharaan Kebersihan dan Keindahan Kantor 

Naskah yang berkaitan dengan  pemeliharaan kebersihan 

dan keindahan kantor, rumah jabatan, wisma dan gudang, 

dan pengelolaan keindahan dan kesadaran budaya 

bersih/ramah lingkungan kantor. 

 

01   Peningkatan Manajemen Pengelola Gedung 

00  Bimbingan Teknis Layanan Operator Kantor 

Naskah yang berkaitan dengan bimbingan teknis layanan 

operator kantor. 

 

01  Peningkatan Pemberdayaan Tenaga Teknis Utilitis Gedung 

Naskah yang berkaitan dengan peningkatan pemberdayaan 

tenaga teknis utilitis gedung. 

 

02  Fasilitas dan Simulasi Evakuasi Kebakaran Gedung 

Naskah yang berkaitan dengan fasilitas dan simulasi 

evakuasi kebakaran gedung. 
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02   Pemeliharaan dan Utilitas Gedung  

00  Gedung Kantor 

Naskah yang berkaitan dengan gedung kantor. 

 

01  Halaman/Taman Gedung Kantor 

Naskah yang berkaitan dengan halaman/taman gedung 

kantor. 

 

02  Peralatan dan Mesin 

Naskah yang berkaitan dengan peralatan mesin. 

 

03  Kendaraan Roda Empat/Enam 

Naskah yang berkaitan dengan kendaraan roda empat/ 

enam. 

 

04  Kendaraan Roda Dua 

Naskah yang berkaitan dengan kendaraan roda dua. 

 

03   Pembangunan dan Renovasi Gedung dan Bangunan 

00  Penataan Prasarana Kantor  

Naskah yang berkaitan dengan penataan prasarana kantor. 

 

01  Gedung 

Naskah yang berkaitan dengan gedung. 

 

02  Pusat Arsip dan Komplek Pergudangan 

Naskah yang berkaitan dengan pusat arsip dan komplek 

pergudangan. 

  

03  Penggantian Peralatan Kendaraan Dinas 

Naskah yang berkaitan dengan penggantian peralatan 

kendaraan dinas. 

 

04   Operasional/Layanan 

00  Pakaian Kerja 

Naskah yang berkaitan dengan pakaian kerja. 
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01  Pembayaran Pajak 

Naskah yang berkaitan dengan pembayaran pajak. 

 

02  Pembayaran Rekening Listrik, Air, dan Telepon 

Naskah yang berkaitan dengan pembayaran rekening listrik, 

air, dan telepon. 

 

03  Administrasi Pegawai Pemerintah Non Pegawai Negeri 

Naskah yang berkaitan dengan administrasi pegawai 

pemerintah non pegawai negeri. 

 

04  Sewa Kendaraan 

Naskah yang berkaitan dengan sewa kendaraan. 

 

05  Layanan Pimpinan Kementerian 

Naskah yang berkaitan dengan layanan pimpinan 

kementerian. 

 

06  Jasa Kontraktual Lainnya (Pegawai Pemerintah Non Pegawai 

Negeri) 

Naskah yang berkaitan dengan jasa kontraktual lainnya. 

 

05   Poliklinik  

00  Layanan Kesehatan/Rekam Medis 

Naskah yang berkaitan dengan layanan kesehatan/rekam 

medis. 

 

11. AS ANALISIS DAN SINKRONISASI KEBIJAKAN KEMENDIKBUD 

00   Sinkronisasi Kebijakan 

00  Analisis Kebijakan 

Naskah yang berkaitan dengan analisis kebijakan. 

 

01  Sinkronisasi Kebijakan 

Naskah yang berkaitan dengan sinkronisasi kebijakan.  
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02  Laporan Pelaksanaan Analisis dan Sinkronisasi Kebijakan 

Naskah yang berkaitan dengan laporan pelaksanaan 

analisis dan sinkronisasi kebijakan. 

 

01   Pengelolaan Strategi 

00  Koordinasi pengelolaan isu dan masalah strategis 

Naskah yang berkaitan dengan kajian koordinasi 

pengelolaan isu dan masalah strategis. 

 

01  Masukan dan Tindak Lanjut Penyelesaian Isu dan Masalah 

Strategis  

Naskah yang berkaitan dengan masukan dan tindak lanjut 

penyelesaian isu dan masalah strategis. 

 

02  Laporan Pengelolaan Isu dan Masalah Strategis  

Naskah yang berkaitan dengan laporan pengelolaan isu dan 

masalah strategis. 

 

02   Pemantauan dan Evaluasi Kinerja Kementerian 

00  Kriteria dan Pengumpulan Data Capaian Kinerja Program 

Nasional dan Program Unggulan 

Naskah yang berkaitan dengan kriteria dan pengumpulan 

data capaian kinerja program nasional dan program 

unggulan. 

 

01  Pemantauan dan Evaluasi Capaian Kinerja Program 

Nasional dan Program Unggulan 

Naskah yang berkaitan dengan pemantauan dan evaluasi 

capaian kinerja program nasional dan program unggulan. 

 

02  Laporan Capaian Kinerja Program Nasional dan Program 

Unggulan 

Naskah yang berkaitan dengan laporan capaian kinerja 

program nasional dan program unggulan. 
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12. TI TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMUNIKASI 

00   Sistem Informasi Manajemen  

00  Perencanaan 

Naskah yang berkaitan dengan sistem informasi manajemen 

perencanaan. 

 

01   Keuangan 

Naskah yang berkaitan dengan sistem informasi manajemen 

keuangan. 

 

02  Kepegawaian  

Naskah yang berkaitan dengan sistem informasi manajemen 

kepegawaian. 

 

03  BMN 

Naskah yang berkaitan dengan sistem informasi manajemen 

BMN. 

 

04  Persuratan 

Naskah yang berkaitan dengan sistem informasi manajemen 

persuratan. 

 

05  Kearsipan 

Naskah yang berkaitan dengan sistem informasi manajemen 

kearsipan. 

 

01   Jaringan Pendidikan Nasional (Jardiknas) 

00  Koneksi 

Naskah yang berkaitan dengan satuan pendidikan 

terkoneksi online, integrasi data schoolnet, penguatan 

jaringan, master plan TIK, verifikasi dan rekonsiliasi 

bandwidth, tata kelola TIK, asesmen TIK, infrastruktur 

pendukung e-pendidikan, dan pusat data. 

  

01  Penerapan Jardiknas 

Naskah yang berkaitan dengan  rancangan distro linux, 

pemanfaatan distro linux, keamanan Jardiknas, 



- 33 - 

 

jdih.kemdikbud.go.id 

pemutakhiran pelaporan keamanan Jardiknas, 

pemutakhiran repositori perangkat lunak, dan partisipasi 

seminar dan komunitas jaringan. 

 

02   Pembelajaran Elektronik Berbasis Radio, Audio, Televisi dan 

Film 

00  Penerapan Sistem 

Naskah yang berkaitan dengan rancangan kuis televisi 

edukasi dan radio edukasi, penyelenggaraan kuis, diskusi 

terpumpun, dan pembelajaran elektronik. 

 

01  Teknis siaran Radio Edukasi dan Televisi Edukasi  

Naskah yang berkaitan dengan pendampingan teknis 

siaran. 

 

03   Pemanfaatan TIK untuk Pembelajaran Elektronik  

00  Fasilitasi Guru Pemanfaat TIK Berbasis Radio, Televisi, dan 

Film (RTF) 

 Naskah yang berkaitan dengan bahan fasilitasi guru 

pemanfaat TIK berbasis RTF. 

 

01  Fasilitasi Produksi dan Penyiaran Pemanfaatan TIK  

Naskah yang berkaitan dengan fasilitasi produksi dan 

penyiaran pemanfaatan TIK dalam RTF. 

 

02  Pendampingan dan Pelatihan TIK 

Naskah yang berkaitan dengan analisis kebutuhan sumber 

daya manusia, rancangan sumber daya manusia, 

peningkatan sumber daya manusia, dan peningkatan 

kualitas sumber daya manusia. 

 

04   Bahan Belajar Berbasis TIK untuk Pembelajaran (Konten dan 

Aplikasi) 

00  Video Pembelajaran Durasi Pendek 

 Naskah yang berkaitan dengan identifikasi video 

pembelajaran berdurasi pendek, naskah video 

pembelajaran, dan produksi video pembelajaran. 
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01  Media Film 

 Naskah yang berkaitan dengan rancangan/konsep film 

televisi, penulisan film televisi, dan produksi film televisi. 

 

02  Program Video Pembelajaran  

 Naskah yang berkaitan dengan analisis kebutuhan dan 

sasaran, penulisan garis besar isi media dan jabaran 

materi, penulisan naskah, dan produksi video pembelajaran 

formal. 

 

03  Video Tutorial Talkshow 

 Naskah yang berkaitan dengan analisis kebutuhan dan 

sasaran, penyusunan garis besar isi media dan jabaran 

materi, penulisan naskah, dan produksi video interaktif 

pembelajaran. 

 

05   Siaran Televisi Edukasi Pendidikan  

00  Televisi Edukasi Pendidikan  

 Naskah yang berkaitan dengan jaringan telekomunikasi 

satelit, siaran pendidikan secara terestrial, pengembangan 

sistem penyiaran siaran pendidikan, pengadaan media 

asset management dan archiving system televisi edukasi 

dan suara edukasi, penyusunan laporan pelaksanaan 

televisi edukasi, rancangan program siaran pendidikan 

berbasis RTF, pengelolaan siaran televisi edukasi, akuisisi 

program televisi edukasi, koordinasi pengembangan 

teknologi pendidikan berbasis RTF, bimbingan teknis siaran 

pendidikan untuk komunitas televisi edukasi dan suara 

edukasi, dan temu mitra siaran pendidikan. 

 

06   Siaran Radio Pendidikan 

00 Pengembangan dan Penyelenggaraan Siaran Radio 

Pendidikan  

 Naskah yang berkaitan dengan pengembangan dan 

penyelenggaraan siaran radio pendidikan. 
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07   Sumber Belajar Berbasis TIK 

00 Fasilitasi dan Pengembangan Sumber Belajar Berbasis TIK   

 Naskah yang berkaitan dengan workshop penyusunan 

rancangan model pembelajaran  terintegrasi TIK pada pusat 

sumber belajar, koordinasi penyelenggaraan pusat sumber 

belajar berbasis teknologi informasi, bimbingan teknis 

model pembelajaran terintegrasi TIK pusat sumber belajar 

di daerah, dan evaluasi fasilitasi dan pengembangan pusat 

sumber belajar berbasis TIK. 

 

08   Satuan Pendidikan yang Menerapkan Model Pembelajaran 

Inovatif (e-Pembelajaran) 

00  Model Sekolah Menengah Pertama dan Sekolah Menengah 

Atas Terbuka Berbasis TIK 

 Naskah yang berkaitan dengan workshop analisis 

kebutuhan pembelajaran model sekolah menengah pertama 

dan sekolah menengah atas terbuka berbasis teknologi 

informasi, workshop penyusunan rancangan model 

pembelajaran terintegrasi TIK pada sekolah menengah 

pertama dan sekolah menengah atas terbuka, bimbingan 

teknis sekolah menengah pertama dan sekolah menengah 

atas terbuka berbasis TIK di daerah, pengembangan bahan 

belajar mandiri untuk sekolah menengah atas terbuka, 

workshop reformat bahan belajar mandiri sekolah 

menengah atas terbuka (modul online ke dalam modul 

cetak), produksi bahan belajar mandiri sekolah menengah 

atas terbuka, dan fasilitasi model pembelajaran inovatif 

berbasis multimedia dan web untuk guru di daerah. 

 

01  Fasilitasi dan Pengembangan Pusat Sumber Belajar di 

Daerah 3T 

 Naskah yang berkaitan dengan workshop penyusunan 

rancangan sistem dan model pembelajaran terintegrasi TIK 

daerah 3T. 
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02  Bimbingan Teknis Pelaksanaan Implementasi Pembelajaran 

Terintegrasi TIK di Daerah 3T  

 Naskah yang berkaitan dengan bimbingan teknis 

pelaksanaan implementasi pembelajaran terintegrasi TIK di 

daerah 3T. 

 

03  Fasilitasi TIK Penerapan Model Pembelajaran Inovatif 

Berbasis Multimedia dan Web di Daerah 3T 

 Naskah yang berkaitan dengan fasilitasi TIK  penerapan 

model pembelajaran inovatif berbasis multimedia dan web 

di daerah 3T. 

 

09   Rumah Belajar (e-Pembelajaran) 

00  Pengembangan Kualitas Akses Aplikasi Rumah Belajar 

 Naskah yang berkaitan dengan pengembangan kualitas 

akses aplikasi rumah belajar. 

 

01  Pengelolaan dan Pengembangan Rumah Belajar 

 Naskah yang berkaitan dengan pengelolaan dan 

pengembangan rumah belajar. 

 

10   Pembelajaran Jarak Jauh Berbasis TIK di Indonesia (Indonesian 

Distance Learning Network) 

00  Komunitas Indonesia Distance Learning Network 

 Naskah yang berkaitan dengan komunitas Indonesia 

Distance Learning Network. 

 

13. PP PENDIDIKAN DAN PELATIHAN  

00   Rencana/Program Pelatihan  

00  Rencana Kebutuhan Pelatihan  

 Naskah yang berkaitan dengan rencana kebutuhan 

pelatihan. 

 

01  Desain Kurikulum dan Silabus Pelatihan 

 Naskah yang berkaitan dengan desain kurikulum dan 

silabus pelatihan. 
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02  Struktur Program 

 Naskah yang berkaitan dengan struktur program. 

 

03  Bahan Ajar/Modul 

 Naskah yang berkaitan dengan bahan ajar/modul. 

 

04  Bahan Tayang  

 Naskah yang berkaitan dengan bahan tayang. 

 

05  Makalah 

 Naskah yang berkaitan dengan makalah. 

 

06  Pengembangan Instrumen 

Naskah yang berkaitan dengan pengembangan instrumen. 

 

07  Evaluasi Pelatihan 

 Naskah yang berkaitan dengan evaluasi pelatihan. 

 

08  Rapat Koordinasi Pelatihan 

Naskah yang berkaitan dengan rapat koordinasi pelatihan. 

 

09  Analisis Kebutuhan Pelatihan 

Naskah yang berkaitan dengan analisis kebutuhan 

pelatihan. 

 

01  Penyelenggaraan Pelatihan Klasikal 

00  Pelatihan Dasar 

 Naskah yang berkaitan dengan pelatihan dasar. 

 

01  Pelatihan Struktural Kepemimpinan 

Naskah yang berkaitan dengan pelatihan struktural 

kepemimpinan. 

 

02  Pelatihan Manajerial 

Naskah yang berkaitan dengan pelatihan manajerial. 
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03  Pelatihan Teknis 

Naskah yang berkaitan dengan pelatihan teknis. 

 

04  Pelatihan Fungsional 

Naskah yang berkaitan dengan pelatihan fungsional. 

 

05   Pelatihan Sosial Kultural 

Naskah yang berkaitan dengan pelatihan sosial kultural.  

 

06  Seminar/Konferensi/Sarasehan 

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan seminar/  

konferensi/sarasehan. 

 

07  Workshop/Lokakarya 

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan workshop/ 

lokakarya. 

 

08  Kursus 

Naskah yang berkaitan dengan kursus. 

 

09  Penataran 

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan penataran. 

 

10  Bimbingan Teknis 

Naskah yang berkaitan dengan bimbingan teknis. 

 

11  Sosialisasi 

Naskah yang berkaitan dengan sosialisasi. 

 

12  Penguatan Kompetensi Teknis Bidang Tugas 

Naskah yang berkaitan dengan penguatan kompetensi 

teknis bidang tugas. 

 

13  Pelatihan Penyegaran dalam Jabatan 

Naskah yang berkaitan dengan pelatihan penyegaran dalam 

jabatan. 

 



- 39 - 

 

jdih.kemdikbud.go.id 

02  Penyelenggaraan Pelatihan Non Klasikal 

00  Coaching 

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan coaching. 

 

01  Mentoring 

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan mentoring. 

 

02  E-learning 

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan e-learning. 

 

03  Pelatihan Jarak Jauh 

Naskah yang berkaitan dengan pelatihan jarak jauh. 

 

04  Detasering (secondment) 

Naskah yang berkaitan dengan detasering (secondment). 

 

05  Pembelajaran Alam Terbuka (Outbound) 

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan pembelajaran alam 

terbuka (outbound). 

 

06  Patok Banding (Bencmarking) 

Naskah yang berkaitan dengan patok banding 

(bencmarking). 

 

07  Pertukaran PNS dengan Pegawai Swasta/Badan Usaha 

Milik Negara/Badan Usaha Milik Daerah 

Naskah yang berkaitan dengan pertukaran PNS dengan 

pegawai swasta/Badan Usaha Milik Negara/Badan Usaha 

Milik Daerah. 

 

08  Belajar Mandiri (Self Development) 

Naskah yang berkaitan dengan belajar mandiri (self 

development). 

 

09  Komunitas Belajar (Community Practices/Networking) 

Naskah yang berkaitan dengan komunitas belajar 

(community practices/networking). 
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10  Magang/Praktik Kerja 

Naskah yang berkaitan dengan magang/praktik kerja. 

 

03  Pengiriman Peserta Pelatihan  

00  Dalam Negeri 

Naskah yang berkaitan dengan pengiriman peserta 

pelatihan dalam negeri. 

 

01  Luar Negeri 

Naskah yang berkaitan dengan pengiriman peserta 

pelatihan luar negeri. 

 

04  Pengiriman Peserta Pendidikan Gelar 

00  Dalam Negeri 

Naskah yang berkaitan dengan pengiriman peserta 

pendidikan gelar dalam negeri. 

 

01  Luar Negeri 

Naskah yang berkaitan dengan pengiriman peserta 

pendidikan gelar luar negeri. 

 

14. WS PENGAWASAN 

00   Pengawasan Internal 

00   Penyusunan Kebijakan Teknis Pengawasan Internal 

Naskah yang berkaitan dengan penyusunan kebijakan 

teknis pengawasan internal. 

  

01  Program Kerja Pengawasan 

Naskah yang berkaitan dengan program kerja pengawasan. 

 

02  Laporan Hasil Audit 

Naskah yang berkaitan dengan laporan hasil audit. 

 

03   Laporan Hasil Reviu 

Naskah yang berkaitan dengan laporan hasil reviu. 

 

 



- 41 - 

 

jdih.kemdikbud.go.id 

04   Evaluasi 

Naskah yang berkaitan dengan evaluasi. 

 

05   Kegiatan Pengawasan Lain 

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan pengawasan lain. 

 

06   Laporan Hasil Fasilitasi Pengelolaan Pengawasan 

Naskah yang berkaitan dengan laporan hasil fasilitasi 

pengelolaan pengawasan. 

 

07   Penerapan Aksi Pencegahan dan Pemberantasan Anti 

Korupsi 

Naskah yang berkaitan dengan penerapan aksi pencegahan 

dan pemberantasan anti korupsi. 

 

08   Laporan Hasil Ekspose Hasil Pengawasan 

Naskah yang berkaitan dengan laporan hasil ekspose hasil 

pengawasan. 

 

09   Laporan Hasil Penyusunan Bahan Penilaian dan 

Pertimbangan Jabatan Pimpinan Tinggi dan Jabatan 

Administrasi 

Naskah yang berkaitan dengan laporan hasil penyusunan 

bahan penilaian dan pertimbangan jabatan pimpinan tinggi 

dan jabatan administrasi. 

 

10   Laporan Hasil Penyusunan Bahan Koordinasi Pengawasan 

Teknis Pelaksanaan Urusan Pendidikan dan Kebudayaan 

Naskah yang berkaitan dengan laporan hasil penyusunan 

bahan koordinasi pengawasan teknis pelaksanaan urusan 

pendidikan dan kebudayaan. 

 

01   Laporan Hasil Pemantauan Tindak Lanjut Pemeriksaan dan 

Kerugian Negara 

00  Penyelesaian Tindak Lanjut Laporan Hasil Temuan  

Naskah yang berkaitan dengan  koordinasi tindak lanjut hasil  
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temuan, pemutakhiran data masalah pemeriksaan, dan 

inventarisasi masalah temuan. 

 

01  Penyelesaian Tindak Lanjut Kerugian Negara 

Naskah yang berkaitan dengan  koordinasi dan pembinaan 

kerugian negara, koordinasi administrasi rekening 

pemerintah, koordinasi permasalahan penghapusan hutang 

dan hibah, penyelesaian kerugian negara, dan monitoring 

data rekening pemerintah. 

 

02   Pengawasan Eksternal  

00  Laporan Hasil Pemeriksaan Badan Pemeriksa Keuangan  

Naskah yang berkaitan dengan laporan hasil pemeriksaan 

Badan Pemeriksa Keuangan. 

 

01  Laporan Hasil Pemeriksaan Badan Pemeriksa Keuangan 

Pembangunan 

Naskah yang berkaitan dengan laporan hasil pemeriksaan 

Badan Pemeriksa Keuangan Pembangunan. 

 

03  Penanganan Kasus   

00  Pengaduan 

Naskah yang berkaitan dengan pengaduan, keluhan, dan 

ketidakpuasan masyarakat terhadap Kemendikbud. 

 

01  Pidana 

Naskah yang berkaitan dengan perkara pidana. 

 

02  Perdata 

Naskah yang berkaitan dengan perkara perdata. 

 

03  Penyelesaian Kasus/Sengketa Tata Usaha Negara 

Naskah yang berkaitan dengan penyelesaian kasus/ 

sengketa tata usaha negara. 
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04  Laporan Harta Kekayaan Aparatur Sipil Negara 

Naskah yang berkaitan dengan laporan harta kekayaan aparatur 

sipil negara. 

 

05   Pertanggungjawaban Keuangan Negara 

00  Laporan Hasil Pemeriksaan atas Laporan Keuangan oleh 

Badan Pemeriksa Keuangan RI 

Naskah yang berkaitan dengan laporan hasil pemeriksaan 

atas laporan keuangan oleh Badan Pemeriksa Keuangan RI. 

 

01  Hasil Pengawasan dan Pemeriksaan Internal 

Naskah yang berkaitan dengan hasil pengawasan dan 

pemeriksaan internal. 

 

02  Laporan Aparat Pemeriksa Fungsional 

Naskah yang berkaitan dengan laporan hasil pemeriksaan, 

memorandum hasil pemeriksaan, dan tindak lanjut/ 

tanggapan laporan hasil pemeriksaan. 

  

03  Penyelesaian Keuangan Negara 

Naskah yang berkaitan dengan tuntutan perbendaharaan 

dan tuntutan ganti rugi. 

 

B. KLASIFIKASI SUBSTANTIF 

 

1. GT   GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 

00   Pembinaan Guru Pendidikan Anak Usia Dini dan Pendidikan 

Masyarakat 

00  Perencanaan Kebutuhan Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan perencanaan kebutuhan 

guru dan tenaga kependidikan, norma, standar, prosedur, 

dan kriteria (NSPK), dokumen perencanaan kebutuhan, dan 

hasil analisis formasi dan penempatan. 

 

01  Evaluasi Pelaksanaan Program 

Naskah yang berkaitan dengan evaluasi pelaksanaan 

program kebutuhan guru dan tenaga kependidikan.  
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02  Peningkatan Kualifikasi Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan peningkatan kualifikasi 

guru dan tenaga kependidikan, NSPK, dan data guru dan 

tenaga kependidikan penerima bantuan peningkatan kual 

ifikasi. 

 

03  Sertifikasi Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan sertifikasi guru dan tenaga 

kependidikan, NSPK, data sasaran dan kelulusan, dan 

dokumen kontrak swakelola dengan lembaga pendidikan 

tenaga kependidikan.  

 

04  Peningkatan Kompetensi Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, modul peningkatan 

kompetensi guru taman kanak-kanak, data sasaran 

peningkatan kompetensi guru taman kanak-kanak, data 

pemetaan kompetensi guru taman kanak-kanak, instrumen 

pemetaan kompetensi guru taman kanak-kanak, dan hasil 

analisis kompetensi guru taman kanak-kanak. 

 

05  Pengembangan Karir Guru dan Tenaga Kependidikan PNS 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data sasaran 

penilaian angka kredit, data sasaran penyesuaian, data 

hasil uji kompetensi guru dan tenaga kependidikan 

pendidikan masyarakat, dan data hasil penilaian angka 

kredit. 

 

06  Pengembangan Karir Guru dan Tenaga Kependidikan Non 

PNS 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data sasaran 

penyetaraan, dan data hasil penyetaraan. 

 

07  Penilaian Kinerja Guru dan Tenaga Kependidikan  

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data asesor penilaian 

kinerja, dan data sasaran dan hasil penilaian. 
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08  Tunjangan Profesi Guru dan Tenaga Kependidikan  

Naskah yang berkaitan dengan data penerima tunjangan. 

 

09  Insentif Tambahan Penghasilan Guru dan Tenaga 

Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data pendukung, dan 

data penerima insentif dan tambahan penghasilan. 

 

10  Tunjangan Khusus Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan  NSPK dan data pendukung. 

 

11  Penghargaan Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, guru berprestasi, 

apresiasi guru berdedikasi, inovasi pembelajaran, dan 

simposium guru. 

 

12  Pelindungan Guru  dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK dan data sasaran 

advokasi bagi guru. 

 

13  Pendidikan Khusus Guru dan Tenaga Kependidikan     

Naskah yang berkaitan dengan  NSPK, bantuan pemerintah, 

dan data sasaran pendidikan khusus. 

 

14  Pendidikan Layanan Khusus Guru dan Tenaga 

Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data pusat kegiatan 

belajar masyarakat, data sasaran bantuan pemerintah, dan 

data guru daerah khusus. 

 

15  Satuan Pendidikan Indonesia Luar Negeri Guru dan Tenaga 

Kependidikan 

Naskah yang berkaitan NSPK, data tenaga kependidikan, 

kebutuhan, dan pengiriman tenaga kependidikan Satuan 

Pendidikan Indonesia Luar Negeri. 
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16  Layanan Lain bagi Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan layanan lain bagi guru dan 

tenaga kependidikan. 

 

01  Pembinaan Guru Pendidikan Dasar 

00  Perencanaan Kebutuhan Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, dokumen 

perencanaan kebutuhan, dan hasil analisis formasi dan 

penempatan. 

 

01  Peningkatan Kualifikasi Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan NSPK dan dokumen peningkatan 

kualifikasi dan kompetensi. 

 

02  Sertifikasi Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data sasaran dan 

kelulusan, dan lampiran biaya rencana anggaran belanja. 

 

03  Peningkatan Kompetensi Guru  dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan  NSPK, modul peningkatan 

kompetensi guru, data sasaran peningkatan kompetensi 

guru, dan data narasumber pengembangan keprofesian 

berkelanjutan. 

 

04  Pengembangan Karir Guru dan Tenaga Kependidikan PNS 

Naskah yang berkaitan NSPK, data sasaran penilaian angka 

kredit, data sasaran penyesuaian, dan data hasil penilaian 

angka kredit. 

 

05  Pengembangan Karir Guru dan Tenaga Kependidikan Non 

PNS 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data sasaran 

penyetaraan, data hasil penyetaraan, data sasaran 

penerima bantuan pemerintah untuk kelompok kerja guru 

dan musyawarah guru mata pelajaran, surat keputusan 

penerima bantuan, prosposal penerima bantuan, dan 

laporan salinan lunak (softcopy) penerima bantuan.  
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06  Penilaian Kinerja Guru dan Tenaga Kependidikan  

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data asesor penilaian 

kinerja, dan data sasaran dan hasil penilaian. 

  

07  Tunjangan Profesi Guru dan Tenaga Kependidikan  

Naskah yang berkaitan NSPK, data pendukung, dan data 

penerima tunjangan. 

 

08  Insentif dan Tambahan Penghasilan Guru dan Tenaga 

Kependidikan 

Naskah yang berkaitan NSPK, data pendukung, dan data 

penerima insentif dan tambahan penghasilan. 

 

09  Tunjangan Khusus Guru dan Tenaga Kependidikan  

Naskah yang berkaitan dengan NSPK dan data pendukung. 

 

10  Penghargaan Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, guru berprestasi, 

apresiasi guru berdedikasi, inovasi pembelajaran, olimpiade 

guru nasional, lomba kreativitas guru, seminar, 

penghargaan ke luar negeri, lokakarya literasi, dan 

lokakarya advokasi. 

 

11  Perlindungan  Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK dan data sasaran 

advokasi bagi guru. 

 

12  Pendidikan Khusus Guru dan Tenaga Kependidikan  

Naskah yang berkaitan dengan  NSPK, bantuan pemerintah, 

data sasaran pendidikan khusus, bimbingan teknis, 

fasilitasi, dan penghargaan. 

 

13  Pendidikan Layanan Khusus Guru dan Tenaga 

Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, penghargaan guru 

pendidikan  khusus, pendidikan layanan khusus, satuan 
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pendidikan Indonesia layanan khusus, data sasaran 

bantuan pemerintah, dan guru daerah khusus. 

 

14  Satuan Pendidikan Indonesia Luar Negeri Guru dan Tenaga 

Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan perencanaan kebutuhan 

guru dan tenaga kependidikan, NSPK, data guru  dan 

tenaga kependidikan, insentif, kebutuhan dan pengiriman 

guru satuan pendidikan Indonesia luar negeri, data guru 

pendidikan khusus, pendidikan layanan khusus, dan 

satuan pendidikan Indonesia luar negeri penerima bantuan 

pemerintah. 

 

15  Layanan Lain bagi Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan layanan lain bagi guru dan 

tenaga kependidikan. 

 

02  Pembinaan Guru Pendidikan Menengah dan Pendidikan Khusus 

00  Perencanaan Kebutuhan Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, dokumen 

perencanaan kebutuhan, dan hasil analisis formasi dan 

penempatan. 

 

01  Peningkatan Kualifikasi Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data sasaran, dan 

dokumen peningkatan kualifikasi dan kompetensi. 

 

02  Sertifikasi Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data sasaran dan 

kelulusan, kontrak swakelola dengan lembaga pendidikan 

tenaga kependidikan, dan sertifikasi keahlian ganda. 

 

03  Peningkatan Kompetensi Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, modul peningkatan 

kompetensi, data sasaran peningkatan kompetensi, data 

pemetaan kompetensi, penyusunan instrumen pemetaan, 

kompetensi guru, dan hasil analisis.   
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04  Penilaian Angka Kredit Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data sasaran 

penilaian angka kredit, dan data tim asesor penilaian angka 

kredit. 

  

05  Penyetaraan Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data sasaran 

penyetaraan, dan data surat keputusan penyetaraan. 

 

06  Penilaian Kinerja Guru dan Tenaga Kependidikan  

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data asesor penilaian 

kinerja, dan data sasaran dan hasil penilaian. 

 

07  Tunjangan Profesi Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK dan data pendukung. 

 

08  Insentif dan Tambahan Penghasilan Guru dan Tenaga 

Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data pendukung, 

data penerima insentif, dan tambahan penghasilan guru 

dan tenaga kependidikan. 

 

09  Tunjangan Khusus Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan NSPK dan data pendukung. 

 

10  Penghargaan Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, guru berprestasi, 

apresiasi anugerah konstitusi, guru berdedikasi, inovasi 

pembelajaran, olimpiade guru nasional, lomba kreativitas 

guru, dan simposium guru. 

 

11  Pelindungan Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK dan data sasaran 

advokasi bagi guru. 
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12  Pendidikan Khusus Guru dan Tenaga Kependidikan  

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, bimbingan teknis, 

fasilitasi, bantuan pemerintah, dan data sasaran 

pendidikan khusus. 

 

13  Pendidikan Layanan Khusus Guru dan Tenaga 

Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data sasaran 

bantuan pemerintah, data sasaran sarjana mengajar di 

daerah 3T, dan guru daerah khusus. 

 

14  Satuan Pendidikan Indonesia Luar Negeri Guru dan Tenaga 

Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data guru dan tenaga 

kependidikan, insentif, dan kebutuhan dan pengiriman 

guru satuan pendidikan indonesia luar negeri.  

 

15  Layanan Lain bagi Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan layanan lain bagi guru dan 

tenaga kependidikan. 

 

03  Pembinaan Tenaga Kependidikan 

00   Perencanaan Kebutuhan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, dokumen 

perencanaan kebutuhan, dan hasil analisis formasi dan 

penempatan. 

 

01   Peningkatan Kualifikasi Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK dan data sasaran. 

 

02   Sertifikasi Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data sasaran dan 

kelulusan, dokumen kontrak swakelola dengan lembaga 

pendidikan tenaga kependidikan, dan sertifikasi keahlian 

ganda. 
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03   Peningkatan Kompetensi Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, modul peningkatan 

kompetensi tenaga kependidikan, data sasaran peningkatan 

kompetensi tenaga kependidikan, data pemetaan 

kompetensi tenaga kependidikan, penyusunan instrumen 

pemetaan kompetensi tenaga kependidikan, hasil analisis, 

dan hasil uji kompetensi tenaga kependidikan.       

 

04   Pengembangan Karir Tenaga Kependidikan PNS 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data sasaran 

penilaian angka kredit tenaga kependidikan, data sasaran 

tenaga kependidikan, dan data hasil uji kompetensi tenaga 

kependidikan. 

 

05   Pengembangan Karir Tenaga Kependidikan Non PNS 

Naskah yang berkaitan dengan pengembangan karir tenaga 

kependidikan Non PNS. 

 

06   Penilaian Kinerja Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data sasaran dan 

hasil penilaian, dan pengembangan karir tenaga 

kependidikan. 

 

07   Tunjangan Profesi Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data penerima 

tunjangan profesi kepala sekolah non PNS, dokumen proses 

penyaluran tunjangan, dan tindak lanjut retur kepala 

sekolah non PNS. 

 

08   Insentif dan Tambahan Penghasilan Tenaga Kependidikan  

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data penerima 

insentif kepala sekolah non PNS, dokumen proses 

penyaluran tunjangan, dan tindak lanjut retur kepala 

sekolah Non PNS. 
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09  Tunjangan Khusus Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data penerima 

tunjangan khusus kepala sekolah non PNS, dokumen 

proses penyaluran tunjangan, dan tindak lanjut retur 

kepala sekolah non PNS. 

 

10  Penghargaan Tenaga Kependidkan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, tenaga kependidikan 

berprestasi, tenaga kependidikan berdedikasi, simposium 

tenaga kependidikan, lomba kreativitas tenaga 

kependidikan, dan lomba best practise tenaga 

kependidikan. 

 

11  Pelindungan Tenaga Kependidkan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data sasaran 

advokasi, dan data tenaga kependidikan. 

 

12  Pendidikan Khusus Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan pendidikan khusus tenaga 

kependidikan. 

 

13  Pendidikan Layanan Khusus Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data sasaran tenaga 

kependidikan, pendidikan khusus dan layanan khusus 

serta satuan pendidikan Indonesia luar negeri, tenaga 

kependidikan daerah khusus, dan pengawas daerah 

khusus. 

 

14  Satuan Pendidikan Indonesia Luar Negeri Tenaga 

Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan NSPK, data tenaga 

kependidikan, dan kebutuhan dan pengiriman tenaga 

kependidikan satuan pendidikan Indonesia luar negeri. 

 

15  Layanan Lainnya bagi Guru dan Tenaga Kependidikan 

 Naskah yang berkaitan dengan layanaan lainnya bagi guru 

dan tenaga kependidikan. 
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04   Pusat Pengembangan dan Pemberdayaan Pendidik dan Tenaga 

Kependidikan, Lembaga Pengembangan dan Pemberdayaan 

Kepala Sekolah, dan Lembaga Pengembangan dan 

Pemberdayaan Pendidik dan Tenaga Kependidikan Bidang 

Kelautan Perikanan Teknologi Informasi dan Komunikasi 

00  Peningkatan Kompetensi Guru dan Tenaga Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan peningkatan kompetensi 

guru dan tenaga kependidikan. 

 

01  Modul Peningkatan Kompetensi Guru dan Tenaga 

Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan modul peningkatan 

kompetensi guru dan tenaga kependidikan. 

           

02   Data Sasaran Peningkatan Kompetensi Guru dan Tenaga 

Kependidikan 

Naskah peningkatan kompetensi guru dan tenaga 

kependidikan. 

 

03   Data Pemetaan kompetensi Guru dan Tenaga  Kependidikan 

Naskah yang berkaitan dengan data pemetaan kompetensi 

guru dan tenaga kependidikan. 

 

04   Hasil Analisis Kompetensi Guru dan Tenaga Kependidikan  

Naskah yang berkaitan dengan hasil analisis kompetensi 

guru dan tenaga kependidikan. 

 

2. UD PENDIDIKAN ANAK USIA DINI  

00   Pembinaan Pendidikan Anak Usia Dini 

00  Taman Kanak-Kanak  

Naskah yang berkaitan dengan lembaga, menu generik, 

pendidik, penilaian perkembangan anak, supervisi dan 

monitoring, dan evaluasi. 
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01  Taman Penitipan Anak  

Naskah yang berkaitan dengan lembaga, menu generik, 

pendidik, penilaian perkembangan anak, supervisi dan 

monitoring, dan evaluasi. 

 

02  Kelompok Bermain  

Naskah yang berkaitan dengan lembaga, menu generik, 

pendidik, penilaian perkembangan anak, supervisi dan 

monitoring, dan evaluasi.  

 

03   Kemitraan Pendidikan Anak Usia Dini 

Naskah yang berkaitan dengan lembaga, Himpunan 

Pendidikan Anak Usia Dini, Ikatan Guru Taman Kanak-

Kanak Indonesia, Dewan Masjid Indonesia, dan pramuka. 

 

04  Kelembagaan 

Naskah yang berkaitan dengan kelembagaan.  

 

3. PM PENDIDIKAN MASYARAKAT 

00   Pendidikan Kesetaraan 

00   Program 

Naskah yang berkaitan dengan program pendidikan 

kesetaraan. 

 

01   Evaluasi 

Naskah yang berkaitan dengan evaluasi program 

pendidikan kesetaraan. 

 

02   Pembelajaran 

Naskah yang berkaitan dengan penilaian pembelajaran 

pendidikan kesetaraan. 

 

03  Kelembagaan 

Naskah yang berkaitan dengan kelembagaan pendidikan 

kesetaraan. 
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04  Kemitraan 

Naskah yang berkaitan dengan kemitraan pendidikan 

kesetaraan. 

 

01  Pendidikan Keaksaraan 

00   Program 

Naskah yang berkaitan dengan program pendidikan 

keaksaraan. 

 

01   Evaluasi 

Naskah yang berkaitan dengan evaluasi pendidikan 

keaksaraan. 

 

02   Pembelajaran 

Naskah yang berkaitan dengan penilaian pembelajaran 

pendidikan keaksaraan. 

 

03   Kelembagaan 

Naskah yang berkaitan dengan kelembagaan pendidikan 

keaksaraan. 

 

04   Kemitraan 

Naskah yang berkaitan dengan kemitraan pendidikan 

keaksaraan. 

 

02   Pendidikan Berkelanjutan  

00  Program 

Naskah yang berkaitan dengan program pendidikan 

berkelanjutan. 

 

01  Evaluasi 

Naskah yang berkaitan dengan evaluasi pendidikan 

berkelanjutan. 

 

02   Pembelajaran 

Naskah yang berkaitan dengan penilaian pembelajaran 

pendidikan berkelanjutan. 
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03   Kelembagaan 

Naskah yang berkaitan dengan kelembagaan pendidikan 

berkelanjutan. 

 

04   Kemitraan 

Naskah yang berkaitan dengan kemitraan pendidikan 

berkelanjutan. 

 

03  Pendidikan Keluarga 

00  Program 

Naskah yang berkaitan dengan program pendidikan 

keluarga. 

 

01  Evaluasi 

Naskah yang berkaitan dengan evaluasi pendidikan 

keluarga. 

 

02  Pembelajaran 

Naskah yang berkaitan dengan penilaian pembelajaran 

pendidikan keluarga. 

 

03   Kelembagaan 

Naskah yang berkaitan dengan kelembagaan pendidikan 

keluarga. 

 

04   Kemitraan 

Naskah yang berkaitan dengan kemitraan pendidikan 

keluarga. 

 

04  Pendidikan Masyarakat Lainnya 

00   Program 

Naskah yang berkaitan dengan program masyarakat 

lainnya. 

 

01   Evaluasi 

Naskah yang berkaitan dengan evaluasi pendidikan 

masyarakat lainnya. 
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02   Pembelajaran 

Naskah yang berkaitan dengan penilaian pembelajaran 

pendidikan masyarakat lainnya. 

 

03   Kelembagaan 

Naskah yang berkaitan dengan kelembagaan pendidikan 

masyarakat lainnya. 

 

04   Kemitraan 

Naskah yang berkaitan dengan kemitraan pendidikan 

masyarakat lainnya. 

 

05   Kursus dan Pelatihan 

00  Program 

Naskah yang berkaitan dengan program kursus dan 

pelatihan. 

 

01   Evaluasi 

Naskah yang berkaitan dengan evaluasi kursus dan 

pelatihan. 

 

02   Pembelajaran 

Naskah yang berkaitan dengan penilaian pembelajaran 

kursus dan pelatihan. 

 

03   Kelembagaan 

Naskah yang berkaitan dengan kelembagaan kursus dan 

pelatihan. 

 

04   Kemitraan 

Naskah yang berkaitan dengan kemitraan kursus dan 

pelatihan. 
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4. DM PENDIDIKAN DASAR DAN MENENGAH 

00   Pembinaan Sekolah Dasar 

00   Program dan Evaluasi Pembinaan Sekolah Dasar 

Naskah yang berkaitan dengan program dan evaluasi 

pembinaan sekolah dasar. 

 

01   Kurikulum  

Naskah yang berkaitan dengan kurikulum. 

 

02   Kelembagaan dan sarana prasarana 

Naskah yang berkaitan dengan kelembagaan dan sarana 

prasarana. 

 

03   Peserta Didik 

Naskah yang berkaitan dengan peserta didik. 

 

01   Pembinaan Sekolah Menengah Pertama  

00  Program dan Evaluasi Pembinaan Sekolah Menengah 

Pertama 

Naskah yang berkaitan dengan program dan evaluasi 

pembinaan sekolah menengah pertama. 

 

01  Kurikulum  

Naskah yang berkaitan dengan kurikulum. 

 

02  Kelembagaan dan sarana prasarana 

Naskah yang berkaitan dengan kelembagaan dan sarana 

prasarana. 

 

03  Peserta Didik 

Naskah yang berkaitan dengan peserta didik. 

 

02   Pembinaan Sekolah Menengah Atas  

00  Program dan Evaluasi Pembinaan Sekolah Menengah Atas 

Naskah yang berkaitan dengan program dan evaluasi 

pembinaan sekolah menengah atas. 
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01  Kurikulum  

Naskah yang berkaitan dengan kurikulum. 

 

02  Kelembagaan dan sarana prasarana 

Naskah yang berkaitan dengan kelembagaan dan sarana 

prasarana. 

 

03  Peserta Didik 

Naskah yang berkaitan dengan peserta didik. 

 

03  Pembinaan Sekolah Menengah Kejuruan (SMK) 

00   Program dan Evaluasi Pembinaan SMK 

Naskah yang berkaitan dengan program dan evaluasi 

pembinaan SMK. 

 

01  Kurikulum  

Naskah yang berkaitan dengan kurikulum. 

 

02  Kelembagaan dan Sarana Prasarana 

Naskah yang berkaitan dengan kelembagaan dan sarana 

prasarana. 

 

03  Peserta Didik 

Naskah yang berkaitan dengan peserta didik. 

 

04  Penyelarasan Kejuruan dan Kerja Sama Industri 

Naskah yang berkaitan dengan penyelarasan kejuruan dan 

kerja sama industri. 

 

04   Pembinaan Khusus dan Layanan Khusus (PKLK) 

00  Program dan Evaluasi PKLK 

Naskah yang berkaitan dengan program dan evaluasi PKLK. 

 

01   Kurikulum  

Naskah yang berkaitan dengan kurikulum. 
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02  Kelembagaan dan Sarana Prasarana 

Naskah yang berkaitan dengan kelembagaan dan sarana 

prasarana. 

 

03  Peserta Didik 

Naskah yang berkaitan dengan peserta didik. 

 

05   Penjaminan Mutu Pendidikan 

00  Sistem Informasi Mutu Pendidikan 

Naskah yang berkaitan dengan sistem informasi mutu 

pendidikan. 

 

01  Pemetaan Mutu Pendidikan 

Naskah yang berkaitan dengan pemetaan mutu pendidikan. 

 

02  Supervisi Mutu Pendidikan 

Naskah yang berkaitan dengan supervisi mutu pendidikan. 

 

03  Fasilitasi Peningkatan Mutu Pendidikan 

Naskah yang berkaitan dengan fasilitasi peningkatan mutu 

pendidikan. 

 

5. KB KEBUDAYAAN 

00   Pelestarian Cagar Budaya dan Permuseuman 

00  Program  

Naskah yang berkaitan dengan proposal bantuan dan 

petunjuk teknis pelestarian cagar budaya dan 

permuseuman. 

 

01  Evaluasi 

Naskah yang berkaitan dengan laporan monitoring dan 

evaluasi dari program pelestarian cagar budaya dan 

permuseuman. 
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02  Dokumentasi 

Naskah yang berkaitan dengan dokumentasi,  seperti foto, 

negatif kaca, peta/denah kuno, gambar kuno, dan 

video/film.  

 

03  Registrasi Nasional 

Naskah yang berkaitan dengan inventaris cagar budaya, 

pendaftaran cagar budaya, rekomendasi cagar budaya, 

surat keputusan penetapan cagar budaya, surat keputusan 

pemeringkatan cagar budaya nasional, dan modul 

pendaftaran cagar budaya. 

 

04  Pelestarian Cagar Budaya 

Naskah yang berkaitan dengan dokumen kasus pelestarian 

cagar budaya, rencana induk pelestarian cagar budaya, 

kajian pelestarian cagar budaya, dan dokumen eksplorasi 

cagar budaya bawah air. 

 

05   Permuseuman 

Naskah yang berkaitan dengan standarisasi museum, 

pemutakhiran data, pengembangan museum, revitalisasi, 

rapat koordinasi, dan peringatan hari museum. 

 

06  Pembinaan Tenaga Cagar Budaya dan Permuseuman 

Naskah yang berkaitan dengan sertifikat kompetensi 

kurator, sertifikat kompetensi asesor, sertifikat kompetensi 

ahli cagar budaya, uji kompetensi, Standar Kompetensi 

Kerja Nasional Indonesia Ahli Cagar Budaya, Standar 

Kompetensi Kerja Nasional Indonesia Pelestarian Cagar 

Budaya, Standar Kompetensi Kerja Nasional Indonesia 

Permuseuman, data pembinaan tenaga cagar budaya dan 

permuseuman, dan modul. 

 

01   Kesenian  

00   Program 

Naskah yang berkaitan dengan proposal bantuan kesenian. 
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01   Evaluasi 

Naskah yang berkaitan dengan laporan monitoring dan 

evaluasi program kesenian. 

 

02  Dokumentasi 

Naskah yang berkaitan dengan inventaris kesenian 

Indonesia, dummy/konsep atau kerangka, foto, dan 

video/film. 

 

03  Seni Pertunjukan 

Naskah yang berkaitan dengan laporan kegiatan seni 

pertunjukan, foto, dan video/film. 

 

04  Seni Rupa 

Naskah yang berkaitan dengan laporan kegiatan seni rupa, 

foto, dan video/film. 

 

05  Seni Media 

Naskah yang berkaitan dengan laporan kegiatan seni media, 

katalog, dummy/konsep atau kerangka, video, dan foto. 

 

06  Pembinaan Tenaga Kesenian 

Naskah yang berkaitan dengan laporan kegiatan, draf 

dokumen Standar Kompetensi Kerja Nasional Indonesia, 

naskah Standar Kompetensi Kerja Nasional Indonesia, 

modul peningkatan kompetensi manajemen seni, modul 

dan kurikulum peningkatan kompetensi kesenian, modul 

laboratorium seni dan film, pelatihan asessor, identifikasi 

profesi kesenian, video, dan foto. 

 

02   Kepercayaan Terhadap Tuhan yang Maha Esa dan Tradisi  

00  Program 

Naskah yang berkaitan dengan proposal bantuan program 

kepercayaan terhadap Tuhan yang Maha Esa dan Tradisi. 
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01  Evaluasi 

Naskah yang berkaitan dengan laporan monitoring dan 

evaluasi dari program kepercayaan terhadap Tuhan yang 

Maha Esa dan tradisi. 

 

02  Dokumentasi 

Naskah yang berkaitan dengan dummy/konsep, foto, dan 

video/film. 

 

03  Kepercayaan 

Naskah yang berkaitan dengan sertifikasi pemuka 

penghayat kepercayaan, inventaris organisasi kepercayaan, 

dan data sertifikasi organisasi dan pemuka penghayat 

kepercayaan. 

 

04  Komunitas Adat 

Naskah yang berkaitan dengan inventarisasi komunitas 

adat. 

 

05  Pengetahuan dan Ekspresi Budaya Tradisional 

Naskah yang berkaitan dengan laporan pengetahuan dan 

ekspresi budaya tradisional. 

 

06  Pembinaan Tenaga Kepercayaan dan Tradisi 

Naskah yang berkaitan dengan sertifikasi tenaga 

kepercayaan dan tradisi. 

 

03   Sejarah 

00  Program 

Naskah yang berkaitan dengan proposal bantuan program 

sejarah. 

 

01  Evaluasi     

Naskah yang berkaitan dengan laporan monitoring dan 

evaluasi program sejarah. 
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02  Dokumentasi 

Naskah yang berkaitan dengan dokumentasi, seperti 

dummy/konsep, foto, dan video/film. 

 

03  Sejarah Nasional 

Naskah yang berkaitan dengan konsep penulisan sejarah 

nasional. 

  

04  Pengumpulan Sumber Sejarah 

Naskah yang berkaitan dengan daftar sumber sejarah. 

 

05  Geografi Sejarah 

Naskah yang berkaitan dengan peta sebaran sejarah. 

 

06  Pembinaan Tenaga Kesejarahan 

Naskah yang berkaitan dengan sertifikasi kompetensi dan 

data pembinaan tenaga kesejarahan. 

 

04  Warisan dan Diplomasi Budaya 

00  Program 

Naskah yang berkaitan dengan proposal bantuan program 

warisan dan diplomasi budaya. 

 

01  Evaluasi 

Naskah yang berkaitan dengan laporan monitoring dan 

evaluasi. 

 

02  Dokumentasi 

Naskah yang berkaitan dengan dummy/konsep, foto, dan 

video/film. 

 

03  Warisan Budaya Benda Dunia 

Naskah yang berkaitan dengan usulan nominasi warisan 

budaya benda dunia dan izin pemanfaatan warisan dunia. 
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04  Warisan Budaya Tak Benda 

Naskah yang berkaitan dengan pencatatan warisan budaya 

tak benda Indonesia dan usul dan penetapan warisan 

budaya tak benda Indonesia. 

 

05  Diplomasi Budaya Luar Negeri 

Naskah yang berkaitan dengan proposal dan laporan 

kegiatan pengiriman misi kebudayaan. 

 

06  Diplomasi Budaya Dalam Negeri 

Naskah yang berkaitan dengan perjanjian kerja sama dalam 

rangka diplomasi budaya dalam negeri. 

 

6. DS DATA STATISTIK PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

00   Data Pendidikan 

00   Data Pendidikan Anak Usia Dini dan Pendidikan 

Masyarakat 

Naskah yang berkaitan dengan data citra (gambar dan foto), 

data spasial (peta dan koordinat), data tabular (data dalam 

tabel) seperti data referensi (nomor induk siswa nasional, 

nomor unik pendidik tenaga kependidikan, nomor pokok 

sekolah nasional, wilayah), dan data atribut, dan data 

pendayagunaan dan pelayanan. 

 

01   Data Pendidikan Dasar dan Menengah 

Naskah yang berkaitan dengan data citra (gambar dan foto), 

data spasial (peta dan koordinat), data tabular (data dalam 

tabel) seperti data referensi (nomor induk siswa nasional, 

nomor unik pendidik tenaga kependidikan, nomor pokok 

sekolah nasional, wilayah), dan data atribut, dan data 

pendayagunaan dan pelayanan. 

 

01   Data Kebudayaan dan Bahasa 

00   Data Kebudayaan (Warisan Budaya Benda dan Warisan 

Budaya Tak Benda) 

Naskah yang berkaitan dengan data citra (gambar dan foto), 

data spasial (peta dan koordinat), data tabular (data dalam 
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tabel) seperti data referensi dan data atribut, dan data 

pendayagunaan dan pelayanan. 

 

01   Data Kebahasaan 

Naskah yang berkaitan dengan data citra (gambar dan foto), 

data spasial (peta dan koordinat), data tabular (data dalam 

tabel) seperti data referensi dan data atribut, dan data 

pendayagunaan dan pelayanan. 

 

7. PF PERFILMAN 

00  Fasilitasi Pengembangan Perfilman 

00   Bahan  kebijakan 

Naskah yang berkaitan dengan bahan kebijakan fasilitasi 

pengembangan perfilman. 

 

01   Fasilitasi Pembuatan Film 

Naskah yang berkaitan dengan fasilitasi pembuatan film. 

 

02   Fasilitasi Festival dan Pasar Film Internasional 

Naskah yang berkaitan dengan fasilitasi festival dan pasar 

film internasional. 

 

03   Fasilitas Pekan Film Indonesia di Luar Negeri 

Naskah yang berkaitan dengan fasilitasi pekan film 

Indonesia di luar negeri. 

 

04   Fasilitasi Pembelian Hak Tayang  

Naskah yang berkaitan dengan fasilitasi pembelian hak 

tayang. 

 

01  Pengendalian Perfilman 

00   Kebijakan Teknis Pengendalian Perfilman 

Naskah yang berkaitan dengan kebijakan teknis 

pengendalian perfilman. 
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01   Layanan Koordinasi Bidang Perfilman 

Naskah yang berkaitan dengan layanan koordinasi bidang 

perfilman. 

 

02   Penyelesaian Permasalahan Bidang Perfilman 

Naskah yang berkaitan dengan penyelesaian permasalahan 

bidang perfilman. 

 

03   Laporan Data Penonton Terintegrasi 

Naskah yang berkaitan dengan laporan data penonton 

terintegrasi. 

 

04   Bahan Pengendalian Perfilman 

Naskah yang berkaitan dengan bahan pengendalian 

perfilman. 

 

05   Evaluasi 

Naskah yang berkaitan dengan evaluasi pengendalian 

perfilman. 

 

02  Apresiasi dan Tenaga Perfilman 

00  Kebijakan Teknis Apresiasi dan Tenaga Perfilman 

Naskah yang berkaitan dengan kebijakan teknis apresiasi 

dan tenaga perfilman. 

 

01  Apresiasi Film Indonesia 

Naskah yang berkaitan dengan apresiasi film Indonesia. 

 

02   Perayaan Hari Film Nasional 

Naskah yang berkaitan dengan perayaan hari film nasional. 

 

03   Peningkatan Akses Masyarakat terhadap Film (Bersama 

Masyarakat dan Satuan Pendidikan) 

Naskah yang berkaitan dengan peningkatan akses 

masyarakat terhadap film. 
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04   Festival Film Pelajar 

Naskah yang berkaitan dengan Festival Film Pelajar. 

 

05   Festival Film Indonesia 

Naskah yang berkaitan dengan Festival Film Indonesia. 

 

06   Pemberian Penghargaan terhadap Tokoh Perfilman 

Naskah yang berkaitan dengan pemberian penghargaan 

terhadap tokoh perfilman. 

 

07   Pemantauan dan  Evaluasi 

Naskah yang berkaitan dengan pemantauan dan  evaluasi. 

 

03  Tenaga Perfilman 

00   Bahan Standarisasi Tenaga Perfilman 

Naskah yang berkaitan dengan bahan standarisasi tenaga 

perfilman. 

 

01   Pengembangan Tenaga Perfilman 

Naskah yang berkaitan dengan pengembangan tenaga 

perfilman. 

 

02   Fasilitasi Sertifikasi Tenaga Perfilman 

Naskah yang berkaitan dengan fasilitasi sertifikasi tenaga 

perfilman. 

 

03   Fasilitasi Beasiswa Perfilman 

Naskah yang berkaitan dengan fasilitasi beasiswa perfilman. 

 

04  Pendokumentasian Film 

00   Film Digital 

Naskah yang berkaitan dengan film digital. 

 

01   Film Restorasi 

Naskah yang berkaitan dengan film restorasi. 
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05  Penerbitan Buku Perfiman dan Video Instructional 

00   Buku Perfilman 

Naskah yang berkaitan dengan buku perfilman. 

 

01   Video Instructional 

Naskah yang berkaitan dengan pembuatan video 

instructional. 

 

06  Pemantauan dan Evaluasi  

00   Program dan Anggaran 

Naskah yang berkaitan dengan pemantauan pelaksanaan 

program dan anggaran. 

 

8. SF SENSOR FILM 

00   Proses Penyensoran 

00  Pendaftaran Sensor Film 

Naskah yang berkaitan dengan pendaftaran sensor film 

nasional dan film impor (stasiun televisi, rumah produksi, 

dan iklan),  serta film festival. 

 

01  Pembayaran Sensor 

Naskah yang berkaitan dengan pembayaran sensor film. 

 

01   Berita Acara Penyensoran Film  

00  Tanda Lulus Sensor 

Naskah yang berkaitan dengan tanda lulus sensor film 

nasional (bioskop, trailer, dan iklan bioskop), film impor 

(bioskop, trailer, dan iklan bioskop), dan film festival. 

 

01  Pertelaan Sensor 

Naskah yang berkaitan dengan pertelaan sensor film 

nasional (bioskop, trailer, dan iklan bioskop), film impor, 

(bioskop, trailer, dan iklan bioskop), dan film festival. 
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02   Penolakan Sensor 

Naskah yang berkaitan dengan penolakan sensor film 

nasional (bioskop, trailer, dan iklan bioskop), film impor 

(bioskop, trailer, dan iklan bioskop), dan film festival. 

 

02   Berita Acara Penyensoran Video 

00  Tanda Lulus Sensor 

Naskah yang berkaitan dengan tanda lulus sensor video 

nasional (stasiun televisi, rumah produksi, dan iklan), video 

impor (stasiun televisi, rumah produksi, dan iklan), dan 

video festival. 

 

01  Pertelaan Sensor 

Naskah yang berkaitan dengan pertelaan sensor video 

nasional (stasiun televisi, rumah produksi, dan iklan), video 

impor (stasiun televisi, rumah produksi, dan iklan), dan 

video festival. 

 

02  Penolakan Sensor 

Naskah yang berkaitan dengan penolakan sensor video 

nasional (stasiun televisi, rumah produksi, dan iklan), video 

impor (stasiun televisi, rumah produksi, dan iklan), dan 

video festival. 

 

03   Materi Penyensoran 

00  Materi Penyensoran Film 

Naskah yang berkaitan dengan materi penyensoran film 

nasional, film impor, dan film festival. 

 

01  Materi Pertelaan Film 

Naskah yang berkaitan dengan materi pertelaan film 

nasional, film impor, dan film festival. 

 

02  Materi Tolakan Film 

Naskah yang berkaitan dengan materi tolakan film nasional, 

film impor, dan film festival. 
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03  Materi Penyensoran Video 

Naskah yang berkaitan dengan materi penyensoran  video 

nasional (stasiun televisi, rumah produksi, dan iklan), video 

impor (stasiun televisi, rumah produksi, dan iklan), dan 

video festival. 

 

04  Materi Pertelaan Video 

Naskah yang berkaitan dengan materi pertelaan  video 

nasional (stasiun televisi, rumah produksi, dan iklan), video 

impor (stasiun televisi, rumah produksi, dan iklan), video 

festival. 

 

05  Materi Tolakan Video 

Naskah yang berkaitan dengan materi tolakan video 

nasional (stasiun televisi, rumah produksi, dan iklan), video 

impor (stasiun televisi, rumah produksi, dan iklan), dan 

video festival. 

 

04   Pemantauan Penyensoran  

00  Media Film 

Naskah yang berkaitan dengan media film. 

 

01  Pemilik Film 

Naskah yang berkaitan dengan pemilik film. 

 

02  Sarana Publikasi 

Naskah yang berkaitan dengan sarana publikasi. 

 

03  Kerja Sama Antarlembaga 

Naskah yang berkaitan dengan kerja sama antarlembaga. 

 

04  Penanganan Tindak Pidana Perfilman 

Naskah yang berkaitan dengan penanganan tindak pidana 

perfilman. 
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05   Sarana dan Prasarana Sensor 

00  Monitoring dan Penertiban Perangkat Penyensoran 

Naskah yang berkaitan dengan monitoring dan penertiban 

perangkat penyensoran. 

   

01  Pengelolaan Perangkat Penyensoran 

Naskah yang berkaitan dengan pengelolaan perangkat 

penyensoran. 

 

02  Perawatan Berkala 

Naskah yang berkaitan dengan perawatan berkala. 

 

9. BS KEBAHASAAN 

00   Pengembangan dan Pelindungan 

00   Pengembangan 

Naskah yang berkaitan dengan pengembangan kosakata 

dan pedoman. 

 

01   Pelindungan 

Naskah yang berkaitan dengan pelindungan konservasi dan 

revitalisasi. 

 

02   Pengkajian 

Naskah yang berkaitan dengan penelitian. 

 

01   Pembinaan  

00   Pemasyarakatan 

Naskah yang berkaitan dengan penyuluhan bahasa dan 

sastra dan bantuan tenaga teknis kebahasaan. 

  

01   Pembelajaran 

Naskah yang berkaitan dengan pengujian Uji Kemahiran 

Berbahasa Indonesia, penyusunan modul dan bahasa ajar 

serta bacaan literasi, dan pembinaan tenaga kebahasaan. 

 

02   Pengendalian dan Penghargaan  

Naskah yang berkaitan dengan pengendalian penggunaan 

dan bahasa dan penghargaan bahasa dan apresiasi sastra. 
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02   Pengembangan Strategi dan Diplomasi Kebahasaan  

00   Pengembangan Strategi Kebahasaan  

Naskah yang berkaitan dengan pengkajian strategi 

kebahasaan, kompetensi bahasa asing strategis, dan 

forensik kebahasaan. 

 

01   Diplomasi Kebahasaan 

Naskah yang berkaitan dengan penerjamahan dokumen 

bernilai strategis, pengiriman pengajar Bahasa Indonesia 

bagi Penutur Asing, dan kerja sama kebahasaan 

transnasional. 

 

10. PG PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN 

00   Penilaian Pendidikan  

00  Pengembangan Soal Akademik 

Naskah yang berkaitan dengan pengembangan soal 

akademik. 

 

01  Pengembangan Soal Non Akademik 

Naskah yang berkaitan dengan pengembangan soal non 

akademik. 

 

02  Analisis dan Penilaian 

Naskah yang berkaitan dengan analisis dan penilaian 

dokumen.  

 

03  Penelitian Berbasis Kompetisi 

Naskah yang berkaitan dengan dokumen pelaksanaan 

penelitian dan dokumen hasil penelitian berbasis 

kompetensi. 

 

01   Penelitian Kebijakan  

00   Penelitian Pendidikan dan Kebudayaan Berbasis 

Kompetensi 

Naskah yang berkaitan dengan panduan, petunjuk teknis 

dan pengumuman kompetensi, proposal, hasil penilaian 

proposal, penetapan pelaksanaan dan nota kesepahaman 
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pelaksanaan penelitian, hasil reviu keluaran (draf laporan 

penelitian), dan laporan penyusunan opsi kebijakan (final 

laporan penelitian). 

 

01  Penelitian Isu Aktual Pendidikan dan Kebudayaan 

Naskah yang berkaitan dengan analisis data sekunder, 

verifikasi dan validasi data, dan laporan opsi kebijakan. 

 

02  Penelitian Kebijakan Pendidikan dan Kebudayaan 

Naskah yang berkaitan dengan analisis data sekunder, 

verifikasi dan validasi data, laporan analisis data, dan 

laporan opsi kebijakan. 

 

03  Diseminasi 

Naskah yang berkaitan dengan prosiding, risalah 

kebijakan/policy brief, laporan akhir, jurnal, dan 

penerbitan. 

 

04  Forum Komunikasi Pendidikan dan Kebudayaan 

Naskah yang berkaitan dengan laporan hasil diskusi. 

 

02   Penelitian Arkeologi  

00  Fasilitasi Penelitian 

Naskah yang berkaitan dengan laporan hasil penelitian 

Arkeologi Nasional, laporan hasil penelitian Balai Arkeologi, 

kerja sama dengan internasional, kerja sama dengan 

pemerintah daerah, kerja sama dengan perguruan tinggi, 

rekomendasi kebijakan cagar budaya, petunjuk teknis 

penelitian, dan reviu proposal penelitian. 

 

01  Konservasi dan Arkeometri 

Naskah yang berkaitan dengan hasil pengelolaan data dan 

analisis artefak dan laporan hasil workshop. 
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02  Pendayagunaan Hasil Penelitian 

Naskah yang berkaitan dengan jurnal penelitian arkeologi, 

buku pengayaan pendidikan, dan buku terbitan Pusat 

Penelitian Arkeologi Nasional. 

 

03   Pemantauan dan Evaluasi 

Naskah yang berkaitan dengan pemantauan dan evaluasi. 

  

04   Forum Komunikasi Kelitbangan 

Naskah yang berkaitan dengan forum komunikasi kelitbangan. 

 

11. AK AKREDITASI  

00   Akreditasi Sekolah/Madrasah 

00  Rapat Koordinasi Akreditasi 

Naskah yang berkaitan dengan rapat koordinasi akreditasi. 

 

01  Perumusan Kebijakan Akreditasi 

Naskah yang berkaitan dengan perumusan kebijakan 

akreditasi. 

 

02  Pelaksanaan Akreditasi di Provinsi 

Naskah yang berkaitan dengan pelaksanaan akreditasi di 

provinsi. 

 

03  Pengembangan Perangkat Akreditasi 

Naskah yang berkaitan dengan pengembangan perangkat 

akreditasi. 

 

01   Akreditasi Pendidikan Anak Usia Dini dan Pendidikan 

Masyarakat 

00  Rapat Koordinasi 

Naskah yang berkaitan dengan rapat koordinasi akreditasi. 

 

01  Perumusan Kebijakan Akreditasi 

Naskah yang berkaitan dengan perumusan kebijakan 

akreditasi. 
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02  Pelaksanaan Akreditasi di Provinsi 

Naskah yang berkaitan dengan pelaksanaan akreditasi di 

provinsi. 

 

03  Pengembangan Perangkat Akreditasi 

Naskah yang berkaitan dengan pengembangan perangkat 

akreditasi. 

 

02   Standar Nasional Pendidikan 

00  Penyusunan Naskah Akademik/Desain Kegiatan 

Naskah yang berkaitan dengan hasil penyusunan naskah 

akademik/desain kegiatan. 

 

01  Pelaksanaan Pengembangan Standar 

Naskah yang berkaitan dengan hasil pelaksanaan 

pengembangan standar. 

 

02  Laporan Hasil Uji Publik 

Naskah yang berkaitan dengan laporan hasil uji publik. 

 

03  Penyusunan Perumusan Rekomendasi Standar 

Naskah yang berkaitan dengan penyusunan perumusan 

rekomendasi standar. 

 

12. PD   PESERTA DIDIK  

00   Persiapan Ujian Nasional 

00  Pendataan 

Naskah yang berkaitan dengan pendataan  persiapan ujian 

nasional. 

 

01  Pengadaan dan Distribusi Soal 

Naskah yang berkaitan dengan pengadaan dan distribusi 

soal. 

 

02   Prosedur Operasional Standar/Petunjuk Teknis/ Peraturan 

Kepala 
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Naskah yang berkaitan dengan prosedur operasional 

standar/petunjuk teknis/peraturan kepala  dalam rangka 

pelaksanaan ujian nasional. 

  

01  Pelaksanaan Ujian Nasional 

00  Laporan Pelaksanaan Ujian Nasional Berbasis Komputer 

Naskah yang berkaitan dengan pelaksanaan ujian nasional 

berbasis komputer. 

 

01  Laporan Pelaksanaan Ujian Nasional Kertas dan Pinsil  

Naskah yang berkaitan dengan pelaksanaan ujian nasional 

kertas dan pinsil. 

 

02   Pelaporan 

00  Laporan Hasil Ujian Nasional 

Naskah yang berkaitan dengan hasil ujian nasional. 

 

01  Pemanfaatan Ujian Nasional  

Naskah yang berkaitan dengan pemanfaatan ujian nasional. 

 

13. PB  PERBUKUAN 

00  Pengembangan Perbukuan 

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan pengembangan 

perbukuan. 

 

01   Pengendalian Perbukuan 

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan pengendalian 

perbukuan. 

 

02   Penilaian Buku 

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan penilaian buku. 

 

03   Penulisan Buku 

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan penulisan buku. 

 

04   Pembelian Hak Cipta 

Naskah yang berkaitan dengan pembelian hak cipta. 
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05   Pengadaan Buku 

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan pengadaan buku. 

 

06   Informasi Perbukuan 

Naskah yang berkaitan dengan kegiatan informasi perbukuan. 

 

14. PL PEMBELAJARAN 

00   Pengembangan Model Pembelajaran Pendidikan Anak Usia Dini, 

Pendidikan Kesetaraan, Pendidikan Masyarakat, dan Pendidikan 

Khusus Layanan Khusus 

00  Inspirasi Model Pembelajaran 

Naskah yang berkaitan dengan inspirasi model 

pembelajaran. 

 

01   Panduan/Pedoman Pengembangan Model Pembelajaran 

Naskah yang berkaitan dengan panduan/pedoman 

pengembangan model pembelajaran. 

             

02   Video Model Pembelajaran 

Naskah yang berkaitan dengan video model pembelajaran. 

  

01   Pengembangan Model Pembelajaran Pendidikan Dasar dan 

Menengah 

00   Inspirasi Model Pembelajaran 

Naskah yang berkaitan dengan inspirasi model 

pembelajaran. 

 

01   Panduan/Pedoman Pengembangan Model Pembelajaran 

Naskah yang berkaitan dengan panduan/pedoman 

pengembangan model pembelajaran. 

 

02   Video Model Pembelajaran 

Naskah yang berkaitan dengan video model pembelajaran. 

 

02  Pengembangan Model Pembelajaran Vokasi 

00   Pembelajaran Vokasi 

Naskah yang berkaitan dengan pembelajaran vokasi. 
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01   Desain Pembelajaran Vokasi 

Naskah yang berkaitan dengan desain pembelajaran vokasi. 

 

02   Naskah Model Pembelajaran SMK 

Naskah yang berkaitan dengan model pembelajaran SMK. 

  

03   Video Model Pembelajaran 

Naskah yang berkaitan dengan video model pembelajaran. 

 

03  Kurikulum dan Pemuatan Pembelajaran 

00   Naskah Model Kurikulum 

Naskah yang berkaitan dengan model kurikulum dan 

pemuatan pembelajaran. 

 

01   Naskah Perangkat Pembelajaran 

Naskah yang berkaitan dengan perangkat pembelajaran. 

 

 

MENTERI PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

REPUBLIK INDONESIA, 
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